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                                                                              ЗАТВЕРДЖУЮ:





  
                        Начальник  Головного управління юстиції у Донецькій області










          С.Є. Тюрін 






      «21»    грудня    2012 року
П  Л  А  Н
роботи Головного  управління юстиції
на 2013 рік
	№№
	Найменування  заходу
	Термін

виконання
	Відповідальні
	Відмітки про виконання
	Примітки

	
	Загальні заходи

Провести комплексні перевірки роботи:

· Ясинуватського міськрайонного управління юстиції
· Кіровського районного управління юстиції у м. Донецьку 

· Дебальцівського міського управління юстиції 

· Жданівського міського управління юстиції 

· Новоазовського районного управління юстиції
· Сніжнянського міського управління юстиції
· Тельманівського районного управління юстиції
· Авдіївського міського управління юстиції

· Єнакіївського міського управління юстиції

	Січень 

Лютий

Березень 

Квітень  

Травень 

Вересень
Жовтень 

Листопад
Грудень
	Тюрін С.Є.

Філоненко О.М.

Бєлан Л.Д.
Тюрін С.Є.

Філоненко О.М.

Волик С.А.
Тюрін С.Є.

Філоненко О.М.

Гавлюк О.Є.
Тюрін С.Є.

Філоненко О.М.

Волик С.А.
Тюрін С.Є.

Філоненко О.М.

Бєлан Л.Д.

Тюрін С.Є.

Філоненко О.М.

Волик С.А.
Тюрін С.Є.

Філоненко О.М.

Бєлан Л.Д.
Тюрін С.Є.

Філоненко О.М.

Тюрін С.Є.

Філоненко О.М.

Волик С.А.
	
	

	
	Забезпечити прийом громадян відповідно до Закону України «Про звернення громадян» та надання інформації згідно Закону України «Про доступ до публічної інформації» з питань діяльності реєстраційної служби
	Січень-

Грудень
	  Гордон В.Я.

Свиридова В.П.

Даниленко Л.А.

Прокопенко Н.І.


	
	

	
	Провести заходи щодо попередження та профілактики корупційних діянь на виконання Закону України «Про засади запобігання і протидії  корупції»
	Січень-

Грудень


	    Гордон В.Я.

Свиридова В.П.

Даниленко Л.А.

Прокопенко Н.І.


	
	

	
	Здійснення інформаційно-роз’яснювальної роботи в засобах масової інформації
	Січень-Грудень
	  Гордон В.Я.

Свиридова В.П.

Даниленко Л.А.

Прокопенко Н.І.
	
	

	
	Забезпечити документальне обслуговування роботи апарату управління юстиції:

· попередній розгляд кореспонденції;

· реєстрація та відправка кореспонденції;

· оперативне проходження, облік, зберігання документів;

· реєстрація наказів з основної діяльності. 
	Січень-Грудень
	Гавлюк О.Є.
	
	

	
	Засідання колегії

· Про підсумки комплексної перевірки роботи Ясинуватського міськрайонного управління юстиції 

· Про підсумки роботи органів та установ юстиції Донецької області у  2012 році
· Про підсумки комплексної перевірки роботи Кіровського районного управління юстиції у м. Донецьку 

· Про підсумки комплексної перевірки роботи Дебальцівського міського управління юстиції 

· Про підсумки комплексної перевірки роботи Жданівського міського управління юстиції 

· Про підсумки комплексної перевірки роботи Новоазовського районного  управління юстиції

· Про підсумки комплексної перевірки роботи Сніжнянського міського управління юстиції 

· Про підсумки комплексної перевірки роботи Тельманівського районного управління юстиції
· Про підсумки комплексної перевірки Авдіївського міського управління юстиції

· Про підсумки комплексної перевірки роботи Єнакіївського міського управління юстиції
	Лютий
Лютий 

Березень
Квітень
Квітень 

Червень
Вересень 
Жовтень
Листопад
Грудень
	Тюрін С.Є.

Філоненко О.М.

Бєлан Л.Д. 
Тюрін С.Є.

Філоненко О.М.

Керівники структурних підрозділів апарату

Тюрін С.Є.

Філоненко О.М.

Волик С.А.
Тюрін С.Є.

Філоненко О.М.

Гавлюк О.Є.
Тюрін С.Є.

Філоненко О.М.

Волик С.А.
Тюрін С.Є.

Філоненко О.М.

Бєлан Л.Д.
Тюрін С.Є.

Філоненко О.М.

Волик С.А.
Тюрін С.Є.

Філоненко О.М.

Бєлан Л.Д.
Тюрін С.Є.

Філоненко О.М.

Тюрін С.Є.

Філоненко О.М.

Волик С.А.
	
	

	
	 Провести консультативно-правові   зустрічі з населенням:

· м. Маківки
· м. Новогродівка
· м. Сніжне
· м. Слов’янськ, Слов’янського району
· Амвросіївський район
· м. Красний Лиман
· м. Димитрове
· Старобешівський район
· Київський район м. Донецька
Здійснювати моніторинг стану виконання контрольних завдань та розгляду звернень громадян 

Забезпечити проведення прямої телефонної «гарячої» лінії 

Забезпечити роботу прямої телефонної «лінії довіри»
Забезпечити проведення «днів контролю» результатів розгляду звернень громадян 

Забезпечити  проведення засідань робочої групи з проведення перевірок результатів розгляду звернень громадян і причин надходження повторних та обґрунтованих звернень

Забезпечити взаємодію з Урядовим контактним центром, здійснювати первинний розгляд звернень громадян, які надішли з Урядової  «гарячої лінії» та контроль за їх розглядом 

Здійснювати контроль за належним виконанням Плану заходів, спрямованих на зміцнення виконавської дисципліни та удосконалення контролю та Плану заходів щодо забезпечення реалізації та гарантування конституційного права на звернення 
	Лютий 

Березень 

Квітень

Травень

Червень

Вересень

Жовтень

Листопад

Грудень

Щотижнево 

Відповідно до графіку

Відповідно до графіку 

Січень – грудень 

Січень – грудень (у разі необхідності за результатами розгляду звернень громадян ) 

Січень - грудень
Січень-грудень

	Тюрін С.Є.

Філоненко О.М.

Філоненко О.М.

Філоненко О.М.

Філоненко О.М.

Філоненко О.М.

Філоненко О.М.

Філоненко О.М.

Філоненко О.М.
	
	

	
	Розміщення суттєвих подій на офіційному веб – сайті Головного управління юстиції у Донецькій області,своєчасне розміщення і  опублікування проектів документів,які підлягають обнародуванню,здійснення оперативного контролю за актуальністю розміщення інформації на офіційному веб – сайті;

Підтримка та забезпечення стану організації ефективної взаємодії між Головним управлінням юстиції у Донецькій області,засобами масової інформації(інформування прес – служб,редакцій регіональних теле – радіо ЗМІ, друкованих,електронних ЗМІ, організація прес – турів, прес – конференцій брифінгів, розміщення виступів начальника у правління в засобах масової інформації, редагування, розсилка виступів спеціалістів, керівників структурних підрозділів Головного управління юстиції у Донецькій області, спеціалістів територіальних управлінь юстиції(статті, інтерв’ю, коментарі, підготовка  телерадіопередач);

Підготовка,організація та проведення щомісячної правоосвітньої телепередачі «Шляхом реформ плюс» на Донецькій обласній державній телерадіокомпанії «27 канал»;

Підготовка щомісячного випуску газети Головного управління юстиції у Донецькій області « Інформаційно – правовий вісник юстиції»;

Організація засобів масової інформації у засіданні колегії Головного управління юстиції у Донецькій області за 2012 рік;

Створення Плану виступів працівників  Головного управління юстиції у Донецькій області, Плану виступів територіальних управлінь юстиції  за I – II півріччя 2013 року
	Січень-Грудень

Січень-Грудень

Січень-Грудень

Січень-Грудень

Січень-Грудень

Січень-Грудень
	Тюрін С.Є.

Ломанова Ю.Ю.
	
	

	
	Відділ організаційно-аналітичного забезпечення, контролю та звернень громадян

Здійснити цільові перевірки стану організації роботи, виконавської дисципліни, організації особистого прийому та розгляду                           звернень громадян  у (в):

· Мар`їнському районному управлінні юстиції 

· Красноармійському міськрайонному управлінні юстиції

· Волноваському районному управлінні юстиції

· Першотравневому районному управлінні юстиції 

· Кіровському міському управлінні юстиції
	Лютий 
Березень
Квітень 

Травень
Вересень
	Філоненко О.М.
	
	

	
	Здійснити перевірки стану організації роботи, виконавської дисципліни, організації особистого прийому та розгляду звернень громадян  в структурних підрозділах апарату управління юстиції:

· Відділ  з питань правової допомоги виконання Конвенцій і угод, представництва в судах інтересів держави;

· Відділ з питань банкрутства;

· Відділ державної реєстрації юридичних осіб та легалізації об’єднань громадян реєстраційної служби;

· Відділ державної реєстрації речових прав на нерухоме майно.
	Березень

Березень
Квітень

Квітень
	Філоненко О.М.
	
	

	
	Надання практичної та методичної допомоги з питань організації роботи, виконавської дисципліни, організації особистого прийому та розгляду звернень громадян  в структурних підрозділах апарату управління юстиції:

· Відділ державної реєстрації актів цивільного стану реєстраційної служби Головного управління юстиції;

· Сектор інформаційного забезпечення та зв’язків з громадськістю.
	Лютий

Лютий
	Філоненко О.М.
	
	

	
	Надати практичну та методичну допомогу знов призначеним начальникам:

· Артемівського міськрайонного

        управління юстиції
· Краматорського міського управління юстиції 
· Докучаєвського  міського 

       управління юстиції

· Петровського районного  управління юстиції у м. Донецьку
	Квітень
Жовтень
Листопад
Грудень

	Філоненко О.М.
	
	

	
	Здійснити контрольну перевірку стану організації роботи, виконавської дисципліни, організації особистого прийому та розгляду                           звернень громадян  у (в):

· Калінінському районного управлінні юстиції у м. Донецьку
	Лютий
	Філоненко О.М.
	
	

	
	Відділ  документального забезпечення

Провести цільові перевірки стану ведення діловодства та архівної справи у (в):

· Мар`їнському районному управлінні юстиції 

· Красноармійському міськрайонному управлінні юстиції

· Волноваському районному управлінні юстиції

· Першотравневому районному управлінні юстиції 

· Кіровському міському управлінні юстиції
	Лютий 
Березень
Квітень

Травень

Вересень
	Гавлюк О.Є.


	
	

	
	Надати практичну та методичну допомогу знов призначеним начальникам:

· Артемівського міськрайонного

        управління юстиції

· Краматорського міського управління юстиції 

· Докучаєвського  міського 

       управління юстиції
· Петровського районного  управління юстиції у м. Донецьку
	Квітень

Жовтень

Листопад

Грудень


	Гавлюк О.Є.
	
	

	
	Провести перевірку стану ведення діловодства та архівної роботи в структурних підрозділах апарату управління юстиції.
	Січень-Грудень
	Гавлюк О.Є.
	
	

	
	Провести контрольну перевірку стану ведення діловодства та архівної роботи в Калінінському районному управлінні юстиції у м. Донецьку
	Лютий
	Гавлюк О.Є.
	
	

	
	Управління кадрової роботи та державної служби

Надати методичну  допомогу з питань  проходження державної служби керівникам  установ юстиції в:
· Ясинуватському міськрайонному управлінні юстиції;
· Харцизькому міському управлінні юстиції;

· Дебальцівському міському управлінні юстиції;
· відділ ДРАЦС Головного управління юстиції у Донецькій області;
· Жданівському міському управлінні юстиції;
· Горлівському міському управлінні юстиції;
· Маріупольському міському управлінні юстиції;
· Макіївському міському управлінні юстиції;
· Артемівському міськрайонному управлінні юстиції;
· Ворошиловському районному управлінні юстиції у м. Донецьку;
· Вугледарському міському управлінні юстиції;
· Єнакіївському міському управлінні юстиції.
	Січень

Лютий

Березень

Квітень

Квітень
Травень

Червень

Липень

Липень

Серпень

Вересень

Грудень


	Алексеєва В.В.
	
	

	
	Провести   цільові  перевірки  в територіальних управліннях юстиції  щодо роботи з персоналом  та дотримання  вимог законодавства про державну  службу в:

· Володарському районному управлінні юстиції 

· Мар’їнському районному управлінні юстиції 

· Ленінському районному управлінні юстиції у м. Донецьку
	Лютий

Березень

Квітень


	Алексеєва В.В.
	
	

	
	Управління Державної виконавчої служби

Здійснити перевірки з питань примусового виконання судових рішень та інших органів у (в):

· відділі державної виконавчої служби Вугледарського міського управління юстиції;

· у відділі державної виконавчої служби Петровського районного управління юстиції у м. Донецьку;

· відділі державної виконавчої служби Дзержинського міського  управління юстиції;

· відділі державної виконавчої служби Володарського районного управління юстиції;

· відділі державної виконавчої служби Мар`їнського районного управління юстиції;

· Кіровському відділі державної виконавчої служби Макіївського міського управління юстиції

· відділі державної виконавчої служби Калінінського районного управління юстиції у м. Донецьку;

· Центрально-Міському відділі державної виконавчої служби Горлівського міського  управління юстиції;

· Орджонікідзевському відділі державної виконавчої служби Маріупольського міського управління юстиції;

· відділі державної виконавчої служби Будьоннівського районного управління юстиції у м. Донецьку;

· відділі державної виконавчої служби Докучаєвського міського управління юстиції;

· Калінінському відділі державної виконавчої служби Горлівського міського управління юстиції

· відділі державної виконавчої служби Ленінського районного управління юстиції у м. Донецьку;

· відділі державної виконавчої служби Артемівського міськрайонного  управління юстиції;

· відділі державної виконавчої служби Торезького  міського  управління юстиції;

· відділі державної виконавчої служби Дружківського міського управління юстиції;

· Микитівському відділі державної виконавчої служби Горлівського міського управління юстиції;

· відділі державної виконавчої служби Київського районного управління юстиції у м. Донецьку;

· відділі державної виконавчої служби Краснолиманського міського управління юстиції у м. Донецьку;

· відділі державної виконавчої служби Петровського районного управління юстиції у м. Донецьку;

· Жовтневому відділі державної виконавчої служби Маріупольського міського управління юстиції;

· відділі державної виконавчої служби Шахтарського міськрайонного управління юстиції;

· Гірницькому відділі державної виконавчої служби Макіївського міського управління юстиції;
· відділі державної виконавчої служби Амвросіївського районного управління юстиції;
· відділі державної виконавчої служби Кіровського міського управління юстиції;
· відділі державної виконавчої служби Олександрівського районного управління юстиції;
· відділі державної виконавчої служби Красноармійського міськрайонного управління юстиції;
· відділі державної виконавчої служби Великоновоселківського районного управління юстиції;
· відділі державної виконавчої служби Волноваського районного управління юстиції;
·  відділі державної виконавчої служби Новогродівського районного управління юстиції;
· відділі державної виконавчої служби Ворошиловського районного управління юстиції у м. Донецьку;
· відділі державної виконавчої служби Краматорського міського управління юстиції;
· Іллічівському відділі державної виконавчої служби Маріупольського районного управління юстиції;
· Приморському відділі державної виконавчої служби Маріупольського міського управління юстиції;
· відділі державної виконавчої служби Костянтинівського міськрайонного управління юстиції;
· відділі державної виконавчої служби Куйбишевського районного управління юстиції у м. Донецьку;
· відділі державної виконавчої служби Першотравневого районного управління юстиції;
· відділі державної виконавчої служби Селидівського міського управління юстиції;
· Совєтському відділі державної виконавчої служби Макіївського міського управління юстиції;
· відділі державної виконавчої служби Слов’янського  міськрайонного управління юстиції;
· відділі державної виконавчої служби Добропільського міськрайонного управління юстиції;
	Січень

Січень

Лютий 

Лютий 

Лютий

Лютий
Лютий
Березень

Березень
Березень
Березень
Квітень

Квітень
Квітень
Квітень
Квітень
Травень

Травень
Травень
Травень
Червень

Червень

Червень
Червень
Червень
Липень

Липень
Липень
Серпень

Серпень

Серпень
Вересень

Вересень

Вересень

Вересень

Жовтень

Жовтень

Жовтень

Жовтень

Листопад

Листопад


	Могильний Ю.В.

	
	

	
	Відділ нотаріату

Провести перевірки організації нотаріальної діяльності державних нотаріальних контор та виконання ними правил нотаріального діловодства, порядку вчинення нотаріальних дій:

· Докучаєвською;

· Володарською;           
	Січень

Січень
	Шаповалов А.В.

Шишман Л.В.
	
	

	
	Перевірки організації нотаріальної діяльності та виконання правил нотаріального діловодства, порядку вчинення нотаріальних дій приватними нотаріусами:

· Донецького  міського нотаріального округу:

     -    Кошевою О.П.

     -    Поповою А.Л.   

     -    Бойко Т.В.   

     -    Дібровою Л.М. 

     -    Кульченко Ю.Г.  

     -    Степовик Т.А.  

· Макіївського міського нотаріального округу:

· Костюк О.П.

· Кондаковою Н.В.

· Горлівського міського

нотаріального округу:    

· Тихоновою М.О.

· Димитрівського  міського нотаріального округу :  

· Богатовим С.Г.
	Січень

Січень

Січень

Січень

Січень

Січень

Січень Січень

Січень  

Січень
	Шаповалов А.В.

Шишман Л.В.
	
	

	
	Планові перевірки суб’єктів первинного фінансового моніторингу: 

· державного нотаріуса Докучаєвської держконтори:         

· Чибікової Г.В.   

· приватних нотаріусів Донецького міського нотаріального округу:

· Кошевої О.П.   

· Бойко Т.В.        

· Дібрової Л.М. 

· Кульченко Ю.Г.

· Степовик Т.А.

· приватного нотаріуса Макіївського міського нотаріального округу:

· Костюк О.П.    

· приватного нотаріуса Горлівського  міського нотаріального округу:

· Тихонової М.О. 
	Січень

Січень

Січень

Січень
	Шаповалов А.В.

Шишман Л.В.
	
	

	
	Провести перевірки організації нотаріальної діяльності державних нотаріальних контор та виконання ними правил нотаріального діловодства, порядку вчинення нотаріальних дій:

· Четвертої донецької;

· Мар`нської;    

· Вугледарської.
	Лютий

Лютий

Лютий
	Шаповалов А.В.

Шишман Л.В.
	
	

	
	Перевірки організації нотаріальної діяльності та виконання правил нотаріального діловодства, порядку вчинення нотаріальних дій приватними нотаріусами:

· Донецького  міського нотаріального округу:

     -    Рибалко В.В. 

     -    Трухіною І.Г.  

     -    Хіміч О.А.   

     -    Хмельницьким О.О.

· Шамшуром С.М.   

· Бухман Ю.Ю.

· Афанасенко В.С.

· Макіївського міського нотаріального округу:

· Пахніц Н.В.  

· Вугледарського міського

нотаріального округу:    

· Ігнатенком О.В. 

· Мар`нського районного    нотаріального округу :  

· Ністратовою Р.І.

· Маріупольського міського нотаріального округу:

· Ходаріною О.С.

· Селидівського міського нотаріального округу:

· Шарафєєвою І.В.   
	Лютий

Лютий

Лютий

Лютий

Лютий

Лютий

Лютий

Лютий

Лютий 

Лютий

Лютий

Лютий
	Шаповалов А.В.

Шишман Л.В.
	
	

	
	Планові перевірки суб’єктів первинного фінансового моніторингу: 

· державних нотаріусів Четвертої донецької держнотконтори:

· Жерносекової О.П.

· Старової О.С.

· Попова Г.Б.;

· приватних нотаріусів Донецького міського нотаріального округу:

· Афанасенко В.С.

· Бухман Ю.Ю.       

· Шамшура С.М.

· приватного нотаріуса Вугледарського міського нотаріального округу:

· Ігнатенка О.В.

· приватного нотаріуса
 Селидівського міського нотаріального округу:

· Шарафєєвої І.В.


	Лютий

Лютий

Лютий

Лютий


	Шаповалов А.В.

Шишман Л.В.
	
	

	
	Провести перевірки організації нотаріальної діяльності державних нотаріальних контор та виконання ними правил нотаріального діловодства, порядку вчинення нотаріальних дій:

· Другої єнакіївської;

· Світлодарської;

· Торезької

	Березень

Березень

Березень
	Шаповалов А.В.

Шишман Л.В.
	
	

	
	Перевірки організації нотаріальної діяльності та виконання правил нотаріального діловодства, порядку вчинення нотаріальних дій приватними нотаріусами:

· Донецького  міського нотаріального округу:

     -    Дедіщевою Г.В.

     -    Лобас І.А. 

     -    Казаковою Т. 

     -    Костирком Р.Я.   

· Курильчук Т.О.   

· Соловйовим О.М.

· Жолоб Ю.О.     

· Запорощенко Ю.С.

· Сєровою О.В.

· Шабінською А.В.

·   Новоазовського районного нотаріального округу:

· Бархатовою С.А.

· Димитрівського міського

нотаріального округу:    

· Шиманським Є.І. 

· Великоновосілківського районного    нотаріального округу :  

· Гуковим О.В.    
	Березень

Березень

Березень

Березень

Березень

Березень

Березень

Березень

Березень

Березень

Березень

Березень

Березень
	Шаповалов А.В.

Шишман Л.В.
	
	

	
	Планові перевірки суб’єктів первинного фінансового моніторингу: 

· державного нотаріуса Торезької  держнотконтори:

· Кулакової В.Р.   

· державного нотаріуса Світлодарської держконтори:          

· Блєвєрової О.В.

· приватних  нотаріусів Донецького    міського нотаріального округу:

· Костирка Р.Я.

· Жолоб Ю.О.

· Шабінської А.В.

· Сєрової О.В.

· Запорощенко Ю.С.

· приватного нотаріуса Димитрівського міського нотаріального округу:

· Шиманського Є.І.

· приватного нотаріуса Великоновоселківського районного нотаріального округу:

· Гукова О.В.
	Березень

Березень

Березень

Березень

Березень


	Шаповалов А.В.

Шишман Л.В.
	
	

	
	Провести перевірки організації нотаріальної діяльності державних нотаріальних контор та виконання ними правил нотаріального діловодства, порядку вчинення нотаріальних дій:

· Волноваською 

· Першою маріупольською

· Четвертою маріупольською
	Квітень

Квітень

Квітень
	Шаповалов А.В.

Шишман Л.В.
	
	

	
	Перевірки організації нотаріальної діяльності та виконання правил нотаріального діловодства, порядку вчинення нотаріальних дій приватними нотаріусами:

· Донецького  міського нотаріального округу:

     -    Бурлак О.В.   

     -    Кобєлєвою Я.О.

     -    Попенко В.О. 

     -    Ковальовою Н.Ф.  

· Строковою Т.Ю.   

·   Горлівського міського нотаріального округу:

· Карпенком С.А. 

· Шахтарського міського

нотаріального округу:    

· Кудіновим А.М.  

· Дружківського міського     нотаріального округу :  

· Редьком Ю.А.

·   Добропільського районного  нотаріального округу :  

· Молодняк О.В.

· Маріупольського міського   нотаріального округу :  

· Чернишовою В.В.

· Краматорського міського     нотаріального округу :  

· Задорожним Д.В.


	Квітень

Квітень

Квітень

Квітень

Квітень

Квітень

Квітень

Квітень

Квітень

Квітень

Квітень
	Шаповалов А.В.

Шишман Л.В.
	
	

	
	Планові перевірки суб’єктів первинного фінансового моніторингу: 

· приватного нотаріуса Дружківського міського нотаріального округу:

· Редька Ю.А.      

· приватних  нотаріусів Донецького    міського нотаріального округу:

· Попенко В.О. 

· Ковальової Н.Ф.

· Строкової Т.Ю.   

· приватного нотаріуса Добропільського районного нотаріального округу:

· Молодняк О.В.   

· приватного нотаріуса Маріупольського міського         нотаріального округу:

· Чернишової В.В.

· приватного нотаріуса Краматорського міського нотаріального округу:

· Задорожного Д.В.
	Квітень

Квітень

Квітень

Квітень

Квітень


	Шаповалов А.В.

Шишман Л.В.
	
	

	
	Провести перевірки організації нотаріальної діяльності державних нотаріальних контор та виконання ними правил нотаріального діловодства, порядку вчинення нотаріальних дій:

· Дружківською 

· Жданівською           

· Першою харцизькою        

· Донецьким обласним державним нотаріальним архівом
	Травень

Травень

Травень

Травень
	Шаповалов А.В.

Шишман Л.В.
	
	

	
	Перевірки організації нотаріальної діяльності та виконання правил нотаріального діловодства, порядку вчинення нотаріальних дій приватними нотаріусами:

· Донецького  міського нотаріального округу:

     -    Сліпченко Н.В.

·   Краматорського міського нотаріального округу:

· Ткачовим В.А.  

· Костянтинівського міського

нотаріального округу:    

· Борисевич В.А.

· Федосенко А.Є.

· Дебальцевського міського   нотаріального округу :  

· Бережним Д.О.

·   Торезького міського        нотаріального округу :  

· Костюченко Т.С.

· Костюченком О.О.

· Єсіновою С.А.

· Макіївського міського   нотаріального округу :  

· Васьковець В.В.

· Іваницькою І.Ю.

· Ясинуватського районного   нотаріального округу :  

· Дорменок Ю.М.
	Травень

Травень 

Травень

Травень 

Травень

Травень

Травень 

Травень 

Травень

Травень

Травень
	Шаповалов А.В.

Шишман Л.В.
	
	

	
	Планові перевірки суб’єктів первинного фінансового моніторингу: 

· державного нотаріуса Першої харцизької держконтори:             

· Нагорняк Т.А.    

· державного нотаріуса Дружківської держконтори: 

· Алексєєвої В.Є.

· приватного нотаріуса Донецького міського  нотаріального округу:

· Сліпченко Н.В.  

· приватного нотаріуса Костянтинівського міського         нотаріального округу:

· Федосенко А.Є. 
	Травень

Травень

Травень

Травень
	Шаповалов А.В.

Шишман Л.В.
	
	

	
	Провести перевірки організації нотаріальної діяльності державних нотаріальних контор та виконання ними правил нотаріального діловодства, порядку вчинення нотаріальних дій:

· П’ятою донецькою

· Кіровською           

· Миколаївською            
	Червень

Червень

Червень
	Шаповалов А.В.

Шишман Л.В.
	
	

	
	Перевірки організації нотаріальної діяльності та виконання правил нотаріального діловодства, порядку вчинення нотаріальних дій приватними нотаріусами:

· Донецького  міського нотаріального округу:

· Покинтелицею Д.В.

· Овчаренко Т.М.

· Бєлявцевою А.В.

· Михалко В.П.

· Шемлій Т.В.

· Щербак О.В.

·   Авдіївського міського нотаріального округу:

· Василенком В.А.

· Харцизького міського

нотаріального округу:    

· Галяткіною В.О.

· Селидівського міського   нотаріального округу :  

· Петровою О.М.

·   Макіївського міського        нотаріального округу :  

· Пірог Ю.С.     

· Старобешівського районного нотаріального округу :  

· Одиноковим С.В. 

· Маріупольського міського   нотаріального округу :  

· Ніколаєнко Т.І.

· Ніконенко Т.В.
	Червень

Червень

Червень

Червень

Червень

Червень

Червень

Червень

Червень

Червень

Червень

Червень

Червень
	Шаповалов А.В.

Шишман Л.В.
	
	

	
	Планові перевірки суб’єктів первинного фінансового моніторингу: 

· приватних нотаріусів Донецького міського нотаріального округу:  

· Овчаренко Т.М.

· Бєлявцевої А.В.

· Михалко В.П.

· Шемлій Т.В.

· Щербак О.В.

· приватного нотаріуса Селидівського міського нотаріального округу:

· Петрової О.М.  
	Червень

Червень

Червень

Червень

Червень

Червень
	Шаповалов А.В.

Шишман Л.В.
	
	

	
	Провести перевірки організації нотаріальної діяльності державних нотаріальних контор та виконання ними правил нотаріального діловодства, порядку вчинення нотаріальних дій:

· Шостою донецькою 

· Новогродівською

· Соледарської
	Липень

Липень

Липень
	Шаповалов А.В.

Шишман Л.В.
	
	

	
	Перевірки організації нотаріальної діяльності та виконання правил нотаріального діловодства, порядку вчинення нотаріальних дій приватними нотаріусами:

· Донецького  міського нотаріального округу:

· Безбородньою Л.Д.

· Бєлєвською О.П. 

· Гриньовою О.М. 

· Джуруком В.В.

· Подолян О.О.

· Прилуцькою Н.М.

· Скляровою Л.В.

·   Маріупольського міського нотаріального округу:

· Брикулею В.Л. 

· Мар`їнського районного

нотаріального округу:    

· Гвоздем М.І.   

· Костянтинівського міського нотаріального округу :  

· Разумовою Т.П. 

·   Макіївського міського        нотаріального округу :  

· Малаховою О.В. 
	Липень

Липень

Липень

Липень

Липень

Липень

Липень

Липень

Липень

Липень

Липень
	Шаповалов А.В.

Шишман Л.В.
	
	

	
	Планові перевірки суб’єктів первинного фінансового моніторингу: 

· приватного нотаріуса Маріупольського міського нотаріального округу:  

· Брикулі В.Л.  

· приватного нотаріуса Костянтинівського міського нотаріального округу:

· Розумової 

· приватного нотаріуса Макіївського  міського нотаріального округу:

· Малахової О.В.
	Липень

Липень

Липень
	Шаповалов А.В.

Шишман Л.В.
	
	

	
	Провести перевірки організації нотаріальної діяльності державних нотаріальних контор та виконання ними правил нотаріального діловодства, порядку вчинення нотаріальних дій:

· Третьою донецькою 

· Олександрівською

· Сніжнянською
	Серпень

Серпень

Серпень
	Шаповалов А.В.

Шишман Л.В.
	
	

	
	Перевірки організації нотаріальної діяльності та виконання правил нотаріального діловодства, порядку вчинення нотаріальних дій приватними нотаріусами:

· Донецького  міського нотаріального округу:

· Горбуновим В.А.  

· Каюровим С.В.   

· Крохмалем В.О.  

· Мікулою А.Б.  

· Попревич Н.В. 

· Сидоренко Н.О.  

· Терлецькою О.В.

· Чорною М.М.

· Ярмак Л.К.

·   Маріупольського міського нотаріального округу:

· Лашиною Н.Г.  

· Макіївського міського 

нотаріального округу:    

· Спірідоновою В.В.

· Авдіївського міського      нотаріального округу :  

· Лук`янець Л.В. 

·   Артемівського районного      нотаріального округу :  

· Моісеєнко Н.В.
	Серпень

Серпень

Серпень

Серпень

Серпень

Серпень

Серпень

Серпень

Серпень

Серпень

Серпень

Серпень

Серпень
	Шаповалов А.В.

Шишман Л.В.
	
	

	
	Планові перевірки суб’єктів первинного фінансового моніторингу: 

· приватного нотаріуса Авдіївського    міського нотаріального округу:  

· Лук`янець Л.В.

· приватного нотаріуса Донецького  міського нотаріального округу:

· Горбуновим В.А.

· приватного нотаріуса Артемівського районного нотаріального округу:

· Моісеєнко Н.В.
	Серпень

Серпень

Серпень
	Шаповалов А.В.

Шишман Л.В.
	
	

	
	Провести перевірки організації нотаріальної діяльності державних нотаріальних контор та виконання ними правил нотаріального діловодства, порядку вчинення нотаріальних дій:

· Першою горлівською

· Першою єнакіївською

· Старобешівською
	Вересень

Вересень

Вересень
	Шаповалов А.В.

Шишман Л.В.
	
	

	
	Перевірки організації нотаріальної діяльності та виконання правил нотаріального діловодства, порядку вчинення нотаріальних дій приватними нотаріусами:

· Донецького  міського нотаріального округу:

· Восковець О.О.  

· Івко Ю.В.       

· Кандзюбою О.Є.  

· Любчанською І.В.

· Швецом Р.О.   

·   Маріупольського міського нотаріального округу:

· Волковицьким С.О.

· Одерієм А.С.

· Макіївського міського 

нотаріального округу:    

· Перцовою М.Г.    

· Волноваського районного    нотаріального округу :  

· Степаніщенком Е.А.

· Степаніщенко Л.І.

·   Першотравневого районного      нотаріального округу :  

· Ковальовою М.В.

·   Краматорського міського       нотаріального округу :  

· Соловйовою С.С. 

·   Артемівського міського         нотаріального округу :  

· Слєсарєвим В.В. 
	Вересень

Вересень

Вересень

Вересень

Вересень

Вересень

Вересень

Вересень

Вересень

Вересень

Вересень

Вересень

Вересень
	Шаповалов А.В.

Шишман Л.В.
	
	

	
	Провести перевірки організації нотаріальної діяльності державних нотаріальних контор та виконання ними правил нотаріального діловодства, порядку вчинення нотаріальних дій:

· Другою горлівською

· Третьою горлівською

· Першотравневою 

· Часів`ярською
	Жовтень

Жовтень

Жовтень

Жовтень
	Шаповалов А.В.

Шишман Л.В.
	
	

	
	Перевірки організації нотаріальної діяльності та виконання правил нотаріального діловодства, порядку вчинення нотаріальних дій приватними нотаріусами:

· Донецького  міського нотаріального округу:

· Кайгородовою Л.А.

· Копєйко О.М.    

· Бородіною О.В.  

· Степановою Ю.Ю.  

·   Маріупольського міського нотаріального округу:

· Бедненком В.В.    

· Саховою М.О. 

· Чичековою О.А.

· Слов’янського міського 

нотаріального округу:    

· Бочком В.А.

· Зубковою А.О.

· Паращук О.А.
· Артемівського міського     нотаріального округу :  

· Бойко Я.С.        

· Амросіївського    районного      нотаріального округу :  

· Ішковою О.Є.    

·   Краснолиманського міського    нотаріального округу :  

· Трубніковим О.А. 

·   Першотравневого районного      нотаріального округу :  

· Чичековим С.Ф.   

·   Краматорського міського      нотаріального округу :  

· Цебринським С.О.
	Жовтень

Жовтень

Жовтень

Жовтень

Жовтень

Жовтень

Жовтень

Жовтень

Жовтень

Жовтень

Жовтень

Жовтень

Жовтень

Жовтень

Жовтень
	Шаповалов А.В.

Шишман Л.В.
	
	

	
	Планові перевірки суб’єктів первинного фінансового моніторингу: 

· приватного нотаріуса Краматорського  міського нотаріального округу:  

· Цебринського С.О.
	Жовтень
	Шаповалов А.В.

Шишман Л.В.
	
	

	
	Провести перевірки організації нотаріальної діяльності державних нотаріальних контор та виконання ними правил нотаріального діловодства, порядку вчинення нотаріальних дій:

· Зугреською        

· Костянтинівською   

· Другою маріупольською
	Листопад

Листопад

Листопад
	Шаповалов А.В.

Шишман Л.В.
	
	

	
	Перевірки організації нотаріальної діяльності та виконання правил нотаріального діловодства, порядку вчинення нотаріальних дій приватними нотаріусами:

· Донецького  міського нотаріального округу:

· Бадаховим Ю.Н.   

· Воскаяном А.А.  

· Євміною І.Л.    

· Морозовим В.І.   

· Морозовим Є.В.

· Полоницьким Д.І.

· Соловйовою Н.Є.

· Федоренко В.В.

· Федченко О.О.

· Шевковою О.В.

·   Маріупольського міського нотаріального округу:

· Стадник О.О.      

· Краматорського міського 

нотаріального округу:    

· Фрідріхсон Н.О.

· Докучаєвського міського     нотаріального округу :  

· Пятовським О.О.    

· Харцизького міського             нотаріального округу :  

· Селезньовою Т.О.

·   Горлівського      міського    нотаріального округу :  

· Боряком Д.Ю.     
	Листопад

Листопад

Листопад

Листопад

Листопад

Листопад

Листопад

Листопад

Листопад

Листопад

Листопад

Листопад

Листопад

Листопад

Листопад
	Шаповалов А.В.

Шишман Л.В.
	
	

	
	Планові перевірки суб’єктів первинного фінансового моніторингу: 

· приватного нотаріуса Краматорського  міського нотаріального округу:  

· Фрідріхсон Н.О.

· приватного нотаріуса Горлівського міського  нотаріального округу:

· Боряка Д.Ю.   
	Листопад

Листопад
	Шаповалов А.В.

Шишман Л.В.
	
	

	
	Провести перевірки організації нотаріальної діяльності державних нотаріальних контор та виконання ними правил нотаріального діловодства, порядку вчинення нотаріальних дій:

· Другою костянтинівською

· Третьою маріупольською

· Новоазовською
	Грудень

Грудень

Грудень
	Шаповалов А.В.

Шишман Л.В.
	
	

	
	Перевірки організації нотаріальної діяльності та виконання правил нотаріального діловодства, порядку вчинення нотаріальних дій приватними нотаріусами:

· Донецького  міського нотаріального округу:

· Дзябком М.І.     

· Деркачем О.О.   

· Кирсановою Т.О. 

· Литвиненко І.А.  

· Михайловою Н.О.

· Рак О.В.        

· Третьяковим А.С. 

· Чижиковим О.О. 

· Рибалком Д.В. 

·   Горлівського міського нотаріального округу:

· Обертун С.М.     

· Мар`енського районного  

нотаріального округу:    

· Веселовською А.Е. 

· Ясинуватського міського     нотаріального округу :  

· Дорменком С.М.     
	Грудень

Грудень

Грудень

Грудень

Грудень

Грудень

Грудень

Грудень

Грудень

Грудень

Грудень

Грудень
	Шаповалов А.В.

Шишман Л.В.
	
	

	
	Реєстраційна служба
Відділ державної реєстрації актів цивільного  стану реєстраційної служби
Здійснити перевірки роботи відділів реєстрації актів цивільного стану:

· м. Красноармійська
· Київського району м. Донецька

· м. Дружківки
· м. Костянтинівки
· м. Горлівки
· Іллічівського району м. Маріуполя та підпорядкованих місцевих рад
· Совєтського району м. Маріуполя та підпорядкованих місцевих рад
· м. Маріуполя
· м. Вугледара
· м. Новогродівки

· м. Селидове

· Олександрівського району та підпорядкованих місцевих рад

· м. Тореза

· Мар`їнського району та підпорядкованих місцевих рад

· Жовтневого району м. Маріуполя

· Добропільського району

· Шахтарського району та підпорядкованих місцевих рад
· Ленінського району м. Донецька

· Будьоннівського району м. Донецька

· м. Донецька

· Волноваського району та підпорядкованих місцевих рад

· Червоногвардійського району м. Макіївки
	Лютий
Лютий

Березень

Березень
Квітень
Квітень 
Квітень

Травень

Травень
Травень

Травень

Травень 
Червень

Червень

Червень

Липень

Вересень

Вересень

Вересень

Жовтень

Жовтень

Листопад
	Гордон В.Я.

Прокопенко Н.І.
	
	

	
	Провести контрольні перевірки роботи відділів реєстрації актів цивільного стану :

· Першотравневого району та підпорядкованих місцевих рад
· м. Краматорська
· Амвросіївського району та підпорядкованих місцевих рад
	Травень
Травень

Червень
	Гордон В.Я.

Прокопенко Н.І.
	
	

	
	Надати  практичну та методичну допомогу призначеним на посаду начальникам відділів  реєстрації актів цивільного стану:

· Приморського району м. Маріуполя
· м. Кіровське
	Травень
Вересень
	Гордон В.Я.

Прокопенко Н.І.
	
	

	
	Відділ державної реєстрації речових прав на нерухоме майно реєстраційної служби

Здійснити перевірки з питань державної реєстрації речових прав на нерухоме майно реєстраційних служб:

· Макіївського міського управління юстиції; 

· Кіровського міського управління юстиції;

· Дружківського міського управління юстиції:

· Вугледарського міського управління юстиції;
· Новогродівського міського управління юстиції
	Березень
Травень
Червень
Вересень
Березень
	Гордон В.Я.

Даніленко Л.А.


	
	

	
	Провести перевірку дотримання законодавства у сфері державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців.
	Січень-Грудень
	Гордон В.Я.

Даниленко Л.А.
	
	

	
	Надання методичної допомоги знов призначеним на посаду начальникам реєстраційних служб, начальникам відділів (завідувачам секторів) державної реєстрації прав на нерухоме майно з питань державної реєстрації прав на нерухоме майно. 
	Січень-Грудень
	Гордон В.Я.

Даниленко Л.А.
	
	

	
	Відділ державної реєстрації юридичних осіб та легалізації об’єднань громадян реєстраційної служби 

Здійснити перевірки з питань легалізації об'єднань громадян:

· Київського районного управління юстиції у м. Донецьку
· Пролетарського районного управління юстиції у м. Донецьку
· Макіївського міського управління юстиції 

· Краснолиманського міського управління юстиції 

· Дружківського міського управління юстиції
· Маріупольського міського управління юстиції
· Вугледарського міського управління юстиції
· Куйбишевського районного управління юстиції у м. Донецьку
· Новогродівського міського управління юстиції.
	Січень

Лютий
Березень
Квітень

Червень

Липень

Вересень

Жовтень

Листопад


	Гордон В.Я.

Свиридова В.П.
	
	

	
	Здійснити перевірку дотримання засновниками друкованих засобів масової інформації, зареєстрованих управлінням юстиції, вимог ч. 2 ст. 16 Закону України «Про друковані засоби масової інформації (пресу) в Україні
	Січень-Грудень

	Гордон В.Я.

Свиридова В.П.
	
	

	
	Сектор державної реєстрації нормативних-правових актів 

Здійснити перевірки з питань державної реєстрації нормативно-правових актів 

- Мар’їнського районного,

- Добропільського міськрайонного,

- Володарського районного,

- Красноармійського  міськрайонного,

- Амвросіївського районного,

- Великоновоселківського районного,

- Першотравневого районного,

- Олександрівського районного,

- Старобешівського районного,

- Волноваського районного,

- Слов’янського міськрайонного,

- Костянтинівського міськрайонного,

- Шахтарського міськрайонного,

- Ясинуватського міськрайонного
 управлінь юстиції.
	Січень

Лютий

Березень

Березень

Квітень

Квітень 
Червень

Серпень

Серпень

Вересень

Вересень

Жовтень 

Листопад

Грудень
	Шаповалов А.В.

Бєлан Л.Д.


	
	

	
	Провести планові перевірки суб’єктів нормотворення з питань державної реєстрації нормативно-правових актів
	Січень-Грудень 

(згідно додаткового графіку)
	Шаповалов А.В.

Бєлан Л.Д.
	
	

	
	Провести безвиїзні перевірки дотримання законодавства про державну реєстрації нормативно-правових актів у територіальних органах міністерств, інших центральних органів виконавчої влади, а також в обласній державній адміністрації, її структурних підрозділах.
	Січень-Грудень 

(згідно додаткового графіку)
	Шаповалов А.В.

Бєлан Л.Д.
	
	

	
	Провести виїзні перевірки дотримання законодавства про державну реєстрації нормативно-правових актів у територіальних органах міністерств, інших центральних органів виконавчої влади, а також в обласній державній адміністрації, її структурних підрозділах.
	Січень-Грудень 

(згідно додаткового графіку)
	Шаповалов А.В.

Бєлан Л.Д.
	
	

	
	Надати методичну та практичну допомогу з питань державної реєстрації нормативно-правових актів:

· Артемівському міськрайонному управлінню юстиції
	Липень
	Шаповалов А.В.

Бєлан Л.Д.
	
	

	
	Відділ систематизації законодавства, правової роботи та правової інформації

Надати з виїздом на місце практичну допомогу в організації правової та правооосвітньої роботи, роботи з обліку та систематизації законодавства, з питань забезпечення доступу до публічної інформації: 

- Київському районному   управлінню юстиції у м. Донецьку;

- Докучаєвському міському управлінню юстиції;

- Петровському районному  управлінню юстиції у м. Донецьку;

- Артемівському міськрайонному управлінню юстиції;

-  Краматорському міському управлінню юстиції.
	Лютий
Квітень
Липень
Серпень
Жовтень
	Кучерук С.Л.

Волик С.А.


	
	

	
	Здійснити контрольну перевірку стану правової та правоосвітньої роботи, роботи з обліку та систематизації законодавства в Калінінському районному управлінні юстиції у м. Донецьку.
	Травень

	Кучерук С.Л.

Волик С.А.

 
	
	

	
	Здійснити перевірку стану організації правової та провоосвітньої роботи,  систематизації законодавства в:

- Шахтарській райдержадміністрації (комплексна, спільна з юридичним управлінням облдержадміністрації);

- Добропільській райдержадміністрації (комплексна, спільна з юридичним управлінням облдержадміністрації);

- Інспекції з питань захисту прав споживачів у Донецькій області (комплесна);

-  Управлінні Державної пенітенціарної служби в Донецькій області та підпорядкованих йому установ (комплексна);

- Волноваській райдержадміністрації (комплексна, спільна з юридичним управлінням облдержадміністрації);

- Володарській райдержадміністрації (комплексна, спільна з юридичним управлінням облдержадміністрації);

- Управлінні вугільної промисловості Донецької облдержадміністрації (комплексна);

- Амвросіївській райдержадміністрації (комплексна, спільна з юридичним управлінням облдержадміністрації);

- Мар’їнській  райдержадміністрації (комплексна, спільна з юридичним управлінням облдержадміністрації).
	Лютий

Березень

Березень

Квітень

Червень

Липень

Серпень

Вересень

Листопад


	Кучерук С.Л.

Волик С.А.
	
	

	
	Здійснити цільові перевірки стану організації роботи з обліку та систематизації законодавства в:
- відділі ДВС Добропільського міськрайонного управління юстиції;

- Донецькому міському відділі ДРАЦС Головного управління юстиції;

- відділі ДВС Мар’їнського районного управління юстиції
	Березень
Жовтень

Листопад


	Кучерук С.Л.

Волик С.А
	
	

	
	Здійснити перевірку стану організації правоосвітньої та правоосвітньої роботи в:

· Донецькому національному університеті;

· Державній установі «Інститут невідкладної і відновної хірургії ім. В.К. Гусака НАН України» (комплексна).
	Квітень

Серпень


	Кучерук С.Л.

Волик С.А
	
	

	
	· 
	
	
	
	

	
	Здійснити цільові перевірки стану організації методичного керівництва правової та правоосвітньої роботи, роботи з обліку та систематизації законодавства,  з питань забезпечення доступу до публічної інформації в:

·  Маріупольському міському управлінні юстиції;

- Олександрівському районному управлінні юстиції.
	Липень 

Вересень
	Кучерук С.Л.

Волик С.А
	
	

	
	Здійснити перевірку стану організації  правоосвітньої роботи  в:

- Донецькому університеті економіки та права

	Листопад
	Кучерук С.Л.

Волик С.А.
	
	

	
	Відділ  з питань правової допомоги виконання Конвенцій і угод, представництва в судах інтересів держави
Провести перевірки спільно з Донецьким НДІСЕ, за узгодженим графіком, щодо діяльності атестованих судових експертів, які не є працівниками державних спеціалізованих установ і здійснюють свою діяльність на підставі свідоцтва Мінюсту та внесені до Реєстру атестованих судових експертів.
	Січень-Грудень

	Кучерук С.Л.

Жемеріка К.О.


	
	

	
	Відділ з питань банкрутства 
Забезпечення своєчасності, повноти та об’єктивності надання арбітражними керуючими (розпорядниками майна, керуючими санацією, ліквідаторами) інформації, необхідної для ведення Єдиної бази даних про підприємства щодо яких порушено провадження у справі про банкрутство в порядку та строки, визначені законодавством.
	Січень-Грудень
	Кучерук С.Л.

Ткаченко О.В.


	
	

	
	Забезпечення своєчасності та повноти внесення інформації до Єдиної бази даних про підприємства щодо яких порушено провадження у справі про банкрутство згідно наказу МЮУ «Про затвердження положення про Єдину базу даних про підприємства, щодо яких порушено провадження у справі про банкрутство».
	Січень-Грудень

	Кучерук С.

Ткаченко О.В.


	
	

	
	Забезпечення за дорученнями МЮУ супроводження провадження у справі про банкрутство державних підприємств та підприємств, у статутному капіталі яких частка державної власності перевищує 25 відсотків.
	Січень-Грудень
	Кучерук С.Л.

Ткаченко О.В.
	
	

	
	Здійснення контролю за додержанням Ліцензійних умов провадження господарської діяльності арбітражних керуючих (розпорядників майна, керуючих санацією, ліквідаторів) шляхом проведення планових та позапланових перевірок
	Січень-Грудень
	Кучерук С.Л.

Ткаченко О.В.
	
	

	
	На виконання письмових доручень  Міністерства юстиції України протягом 3-х днів після дня судового засідання надсилати на паперових носіях та в електронному вигляді до Управління з питань банкрутства Департаменту нотаріату, банкрутства та функціонування центрального засвідчувального органу матеріали справ, інформаційну довідку про

 судові засідання  по справах щодо банкрутства державних підприємств та підприємств   у статутному капіталі яких частка державної власності перевищує 25 відсотків.
	Січень-Грудень


	Кучерук С.Л.

Ткаченко О.В.
	
	

	
	Представництво у суді інтересів Головного управління юстиції та Міністерства юстиції по справах за позовами арбітражних керуючих про скасування розпоряджень та рішень прийнятих за результатами планових та позапланових перевірок додержання ліцензійних умов, а також актів перевірок дотримання арбітражними керуючими ліцензійних умов.
	Січень-Грудень


	Кучерук С.Л.

Ткаченко О.В.
	
	

	
	Забезпечити формування  справ відповідно до номенклатури справ відділу та їх підготовку до здачі в 

архів у встановлені терміни.
	Січень-Грудень


	Кучерук С.Л.

Ткаченко О.В.
	
	

	
	Забезпечувати за дорученням Міністерства юстиції України супроводження у адміністративних судах справ за позовами арбітражних керуючих (розпорядників майна, керуючих санацією, ліквідаторів) про скасування наказів Міністерства юстиції України про анулювання ліцензії на проведення діяльності арбітражних керуючих та оскарження дій посадових осіб.
	Січень-Грудень


	Кучерук С.Л.

Ткаченко О.В..


	
	

	
	Управління бухгалтерського обліку, фінансового та матеріально-технічного забезпечення
Здійснити перевірки з питань  фінансового забезпечення, бухгалтерського обліку та звітності у (в):

· Докучаєвської

· Володарської

· Четвертої донецької

· Мар’їнської

· Вугледарської

· Другої єнакіївської

· Світлодарської

· Торезької

· Волноваської

· Першої маріупольської

· Четвертої маріупольської

· Дружківської

· Жданівської

· Першої харцизької

· Донецького обласного державного  нотаріального архіву 

· П’ятої донецької

· Кіровської

· Миколаївської

· Шостої донецької

· Новогродівської

· Третьої донецької

· Олександрівської

· Сніжнянської

· Першої горлівської

· Першої єнакіївської

· Старобешівської

· Другої горлівської

· Третьої горлівської

· Першотравневої

· Часів’ярської

· Зугреської

· Костянтинівської

· Другої маріупольської

· Другої костянтинівської

· Третьої маріупольської

· Новоазовської
	січень

січень 

лютий 

лютий

лютий

березень

березень
березень

квітень

квітень

квітень

травень
травень

травень

травень

червень

червень

червень

липень

липень

серпень

серпень

серпень
вересень
вересень

вересень
жовтень
жовтень
жовтень
жовтень

листопад

листопад

листопад

грудень

грудень

грудень
	Тимофєєва Г.О.
	
	

	
	Відділ  матеріально-технічного

забезпечення та капітального будівництва управління бухгалтерського обліку, фінансового та матеріально-технічного забезпечення

Підготувати документацію для проведення  списання матеріальних цінностей.
	Січень-Грудень

	Тимофєєва Г.О.

Степанова Л.М.


	
	

	
	Провести роботу по заміні свідоцтв про державну реєстрації юридичних осіб по підвідомчим установам.
	Січень-Грудень
	Тимофєєва Г.О.

Степанова Л.М
	
	

	
	Розробка річних лімітів на оплату енергоносіїв та комунальних послуг на 2013 рік.
	Квітень-Червень
	Тимофєєва Г.О.

Степанова Л.М.
	
	

	
	Проведення технічного огляду автомобільного транспорту апарату Головного управління юстиції.
	Квітень-Червень
	Тимофєєва Г.О.

Степанова Л.М.
	
	

	
	Корегування річних лімітів на оплату енергоносіїв та комунальних послуг на 2013 рік
	Липень-Вересень 
	Тимофєєва Г.О.

Степанова Л.М.
	
	

	
	Проведення роботи по страхуванню службового автотранспорту
	Вересень
	Тимофєєва Г.О.

Степанова Л.М.
	
	

	
	Проведення роботи з підвідомчими установами щодо підготовки приміщень та службового транспорту
	Жовтень-Грудень
	Тимофєєва Г.О.

Степанова Л.М.
	
	

	
	Заходи щодо підвищення 
кваліфікації

Провести семінарське заняття з керівниками структурних підрозділів апарату Головного управління юстиції у Донецькій області з питань організації роботи, здійснення контролю за станом виконання актів та доручень, розгляду звернень громадян та юридичних осіб, організації особистого прийому громадян.
	Березень
	Філоненко О.М.
	
	

	
	Провести залік із спеціалістами територіальних управлінь юстиції з питань організації роботи, здійснення контролю за станом виконання актів та доручень, розгляду звернень громадян та юридичних осіб, організації особистого прийому громадян.
	Квітень
	Філоненко О.М.
	
	

	
	Провести семінарське заняття з начальниками територіальних управлінь юстиції з питань організації роботи, здійснення контролю за станом виконання актів та доручень, розгляду звернень громадян та юридичних осіб, організації особистого прийому громадян.
	Жовтень
	Філоненко О.М.
	
	

	
	Провести стажування спеціалістів територіальних органів  юстиції, відповідальних за ведення діловодства та архівної роботи.
	Січень-Грудень

(у разі необхідності)
	Гавлюк О.Є.


	
	

	
	Провести семінарські заняття з особами, відповідальними за ведення діловодства у структурних підрозділах апарату Головного управління юстиції, начальниками територіальних управлінь юстиції.
	Березень 
Жовтень
	Гавлюк О.Є
	
	

	
	Провести залік у спеціалістів територіальних управлінь юстиції
	Квітень
	Гавлюк О.Є.
	
	

	
	Провести заняття з підвищення професійної  кваліфікації  щодо дотримання вимог  законодавства про державну службу та  тестування  державних   службовців  на предмет знання  вимог Закону України “Про  засади запобігання і протидії корупції” в:

· Ясинуватському міськрайонному управлінні юстиції 

· Володарському районному управлінні юстиції

· Кіровському районному управлінні юстиції у м. Донецьку 

· Харцизькому міському управлінні юстиції

· Дебальцівському міському управлінні юстиції 

· Мар’їнському районному управлінні юстиції

· Ленінському районному управлінні юстиції у м. Донецьку

· відділі ДРАЦС Головного управління юстиції у Донецькій області

· Жданівському міському управлінні юстиції

· Новоазовському районному управлінні юстиції 

· Горлівському міському управлінні юстиції

· Маріупольському міському управлінні юстиції

· Артемівському міськрайонному управлінні юстиції

· Макіївському міському управлінні юстиції

· Ворошиловському районному управлінні юстиції у м. Донецьку

· Сніжнянському міському управлінні юстиції

· Вугледарському міському управлінні юстиції

· Тельманівському районному управлінні юстиції 

· Авдіївському міському управлінні юстиції 

· Єнакіївському міському управлінні юстиції
	Лютий

Лютий

Лютий

Лютий

Березень

Березень

Квітень

Квітень

Квітень

Травень

Травень

Червень

Липень

Липень

Серпень 

Вересень 

Вересень

Жовтень

Листопад 

Грудень


	Алексеєва В.В.
	
	

	
	Провести семінарські зайняття з питань проходження державної служби та застосування антикорупційного законодавства з керівниками установ юстиції Донецької області.
	Лютий

Червень 

Жовтень
	Алексеєва В.В.
	
	

	
	Провести семінарські зайняття з питань проходження державної служби та застосування антикорупційного законодавства з керівниками  структурних підрозділів апарату Головного управління юстиції
	Березень

Липень 

Листопад
	Алексеєва В.В.
	
	

	
	Проведення семінарського заняття на тему: «Порядок притягнення до відповідальності за порушення вимог законодавства під час виконавчого провадження»
	Січень
	Могильний Ю.В.


	
	

	
	Проведення семінарського заняття на тему: «Обмеження у праві виїзду за межі України та заборона в’їзду в Україну»
	Лютий
	Могильний Ю.В.
	
	

	
	Проведення семінарського заняття на тему: «Здійснення контролю у виконавчому провадженні»
	Березень
	Могильний Ю.В.
	
	

	
	Проведення семінарського заняття на тему: «Загальні умови виконання рішень, за якими боржник зобов’язаний особисто вчинити певні дії або утриматися від їх вчинення»
	Квітень
	Могильний Ю.В.
	
	

	
	Проведення семінарського заняття на тему:« Звернення стягнення на заробітну плату та інші види доходів боржника»
	Травень
	Могильний Ю.В.
	
	

	
	Проведення кущового семінарського заняття з державними виконавцями відділів державної виконавчої служби територіальних управлінь юстиції Донецької області на базі відділу державної виконавчої служби Слов’янського міськрайонного управління юстиції 
	Травень
	Могильний Ю.В.
	
	

	
	Проведення семінарського заняття на тему: «Передача виконавчого провадження від одного органу ДВС до іншого, від одного державного виконавця до іншого»
	Червень
	Могильний Ю.В.
	
	

	
	Проведення семінарського заняття на тему:«Виконавчі групи»
	Липень
	Могильний Ю.В.
	
	

	
	Проведення семінарського заняття на тему: « Загальний порядок звернення стягнення на майно»
	Серпень
	Могильний Ю.В.
	
	

	
	Проведення кущового семінарського заняття з державними виконавцями відділів державної виконавчої служби територіальних управлінь юстиції Донецької області на базі Орджонікідзевського відділу державної виконавчої служби  Маріупольського міського управління юстиції 
	Вересень
	Могильний Ю.В.
	
	

	
	Проведення семінарського заняття на тему: «Загальні умови та порядок здійснення виконавчого провадження»
	Вересень
	Могильний Ю.В.
	
	

	
	Проведення семінарського заняття на тему: «Учасники виконавчого провадження»
	Жовтень
	Могильний Ю.В.
	
	

	
	Проведення семінарського заняття на тему: «Порядок стягнення аліментів»
	Листопад
	Могильний Ю.В.
	
	

	
	Проведення семінарського заняття на тему: «Підстави закінчення, повернення та відновлення виконавчого провадження»
	Грудень
	Могильний Ю.В.
	
	

	
	Провести засідання Науково-консультативної Ради нотаріату 

	Березень

Червень 
Вересень

Грудень 
	Шаповалов А.В.

Шишман Л.В.
	
	

	
	Проведення семінару для нотаріусів області на тему: «Актуальні питання вивчення нотаріальних дій. Зміни в діючому законодавстві».
	Березень

Червень

Вересень

Грудень 
	Шаповалов А.В.

Шишман Л.В.


	
	

	
	Провести наради з керівниками відділів державної реєстрації актів цивільного стану з питань застосування Сімейного кодексу України та нормативно-правових актів про державну реєстрацію актів цивільного стану.
	Березень

Червень

Вересень

Грудень
	Гордон В.Я.

Прокопенко Н.І.
	
	

	
	Проведення семінарів-практикумів зі спеціалістами відділів державної реєстрації актів цивільного стану області.
	Січень-Грудень
	Гордон В.Я.

Прокопенко Н.І.
	
	

	
	Прийняти участь у роботі обласного Центру перепідготовки та підвищення кваліфікації працівників органів державної влади, місцевого самоврядування, державних підприємств, установ, організацій.
	Січень-Грудень
	Гордон В.Я.

Прокопенко  Н.І.
	
	

	
	Провести стажування начальників та спеціалістів територіальних управлінь юстиції з питань легалізації об’єднань громадян (за результатами перевірок, у разі необхідності).
	Лютий-
Жовтень
	Гордон В.Я.

Свиридова В.П.
	
	

	
	Провести кущовий семінар для начальників і спеціалістів територіальних управлінь юстиції з питань легалізації об’єднань громадян.
	Травень

Жовтень
	Гордон В.Я.

Свиридова В.П
	
	

	
	Провести правоосвітній захід з інститутами громадянського суспільства з питань легалізації об’єднань громадян.
	Вересень
	Гордон В.Я. Свиридова В.П.
	
	

	
	Провести навчання знов призначених державних реєстраторів реєстраційних служб територіальних управлінь юстиції з питань державної реєстрації речових прав на нерухоме майно.
	Січень-Грудень

	Гордон В.Я.

Даниленко Л.А
	
	

	
	Провести семінари для державних реєстраторів прав територіальних управлінь юстиції з питань державної реєстрації прав на нерухоме майно
	Червень  Жовтень
	Гордон В.Я.

Даниленко Л.А.
	
	

	
	Забезпечити направлення на навчання з програмним забезпеченням Державного реєстру речових прав на нерухоме майно знов призначених державних реєстраторів територіальних управлінь юстиції в Донецьку філію державного підприємства «Інформаційний центр» Міністерства юстиції України
	Січень - Грудень
	Гордон В.Я.

Даниленко Л.А.
	
	

	
	Провести стажування працівників юридичних служб та відповідальних осіб за дотриманням вимог законодавства з питань державної реєстрації нормативно-правових актів територіальних органів міністерств, інших центральних органів виконавчої влади, а також  обласної державної адміністрації, її структурних підрозділів.
	Січень-Грудень
	Шаповалов А.В.

Бєлан Л.Д.
	
	

	
	Провести стажування начальників та спеціалістів територіальних управлінь юстиції з питань державної реєстрації нормативно-правових актів (у разі необхідності та за підсумками проведених перевірок).

	Лютий

Серпень


	Шаповалов А.В.

Бєлан Л.Д.


	
	

	
	Провести семінар для працівників юридичних служб та відповідальних осіб за дотриманням вимог законодавства з питань державної реєстрації нормативно-правових актів територіальних органів міністерств, інших центральних органів виконавчої влади, а також  обласної державної адміністрації, її структурних підрозділів
	Лютий
	Шаповалов А.В.

Бєлан Л.Д.
	
	

	
	Провести кущові семінари з питань державної реєстрації нормативно-правових актів на базі Тельманівського  районного управління юстиції для начальників і спеціалістів територіальних управлінь юстиції
	Травень


	Шаповалов А.В.

Бєлан Л.Д.
	
	

	
	Провести кущовий семінар з питань державної реєстрації нормативно-правових актів на базі Мар`їнського районного управління юстиції для начальників і спеціалістів територіальних управлінь юстиції
	Жовтень
	Шаповалов А.В.

Бєлан Л.Д.
	
	

	
	Провести семінари з працівниками юридичних служб державних підприємств, установ, організацій, органів виконавчої влади та місцевого самоврядування, спеціалістами територіальних управлінь юстиції.
	Березень

Червень

Вересень

Грудень
	Кучерук С.Л.

Волик С.А.
	
	

	
	Провести виїзні кущові семінари з начальниками та спеціалістами територіальних управлінь юстиції.
	Лютий

Травень

Вересень
Листопад
	Кучерук С.Л.

Волик С.А.
	
	

	
	Провести стажування  начальників та спеціалістів територіальних управлінь юстиції та працівників юридичних служб підприємств, установ, організацій.
	Січень-Грудень

(у разі необхідності)
	Кучерук С.Л.

Волик С.А.
	
	

	
	Провести семінар з працівниками судів області – відповідальними за вирішення питань щодо оформлення документації з питань надання правової допомоги міжнародного характеру.
	Вересень 
	Кучерук С.Л.

Жемеріка К.О.
	
	

	
	Проведення навчання по підвищенню кваліфікації
	Січень-Грудень
	Тимофєєва Г.О.

Степанова Л.М.
	
	

	
	Проведення занять,оперативних нарад щодо підвищення кваліфікації працівників сектору
	Січень-Грудень
	Ломанова Ю.Ю.
	
	

	
	Інші заходи

Підготувати  звітну інформацію про документообіг в управлінні юстиції за 2012 рік.
	Січень
	Гавлюк О.Є.
	
	

	
	Забезпечити приймання в архів управління документів постійного та тривалого (понад 10 років) терміну зберігання (за окремим графіком)
	Січень-Грудень
	Гавлюк О.Є.
	
	

	
	Провести засідання експертної комісії управління юстиції (відповідно до плану роботи експертної комісії)
	Січень-Грудень
	Гавлюк О.Є.
	
	

	
	Проаналізувати недоліки та порушення, встановлені при перевірках територіальних управлінь юстиції з питань дотримання вимог Інструкції з діловодства.
	Лютий
	Гавлюк О.Є.
	
	

	
	Проаналізувати стан ведення архівної роботи в територіальних управліннях юстиції щодо складання та оформлення описів справ.
	Березень
	Гавлюк О.Є.
	
	

	
	Підготувати паспорт архівного підрозділу управління юстиції
	Жовтень
	Гавлюк О.Є.
	
	

	
	Підготувати номенклатуру справ управління юстиції на 2014 
	Листопад-Грудень
	Гавлюк О.Є.
	
	

	
	Підготувати акт про вилучення  для знищення документів, не внесених до Національного архівного фонду  управління юстиції 
	Грудень
	Гавлюк О.Є.
	
	

	
	Узагальнити стан розгляду звернень громадян в Головному управлінні юстиції, підвідомчих органах  та установах:

· За 2012 рік;

· За І квартал 2013 року;
· За І півріччя 2013 року;

· За 9 місяців 2013 року.

Проаналізувати стан виконавської дисципліни в Головному управлінні юстиції та територіальних органах і установах:

· За 4 квартал 2012 року та 2012 рік;

· За І квартал 2013 року;
· За ІІ квартал 2013 року;

· За ІІІ квартал 2013 року.
	Січень

Квітень

Липень

Жовтень

Січень

Квітень

Липень

Жовтень
	Філоненко О.М.

Начальники територіальних управлінь юстиції

Філоненко О.М.

Начальники територіальних управлінь юстиції


	
	

	
	Проаналізувати стан надходження та опрацювання звернень, що надходять на урядову телефонну «гарячу лінію» при державному підприємстві «Урядовий контактний центр»

· Щотижнево

· За І квартал 2013 року;

· За І півріччя 2013 року;

· За 9 місяців 2013 року
	Січень-Грудень

Березень

Липень

Жовтень
	Філоненко О.М.
	
	

	
	Розробити методичні рекомендації на тему: «Організація роботи зі зверненнями громадян в територіальних управліннях юстиції»
	Листопад
	Філоненко О.М.
	
	

	
	Скласти річні  звіти про кількісний та якісний склад державних службовців органів юстиції області  за формами № 9ДС, № 6-ПВ, №1КЮ
	Січень
	Алексеєва В.В.
	
	

	
	Розробити та затвердити План заходів щодо попередження та профілактики корупційних правопорушень в апараті головного управління та підпорядкованих установах юстиції.
	Січень 
	Алексеєва В.В.
	
	

	
	Забезпечити виконання Плану заходів щодо попередження та профілактики корупційних правопорушень в апараті головного управління та підпорядкованих установах юстиції.
	Січень
	Алексеєва В.В.
	
	

	
	Розробити та затвердити План заходів в органах юстиції Донецької області по виконанню завдань, передбачених Державною програмою щодо запобігання і протидії корупції на 2011-2015 роки.
	Січень
	Алексеєва В.В.
	
	

	
	Забезпечити виконання Плану заходів в органах юстиції Донецької області по виконанню завдань, передбачених Державною програмою щодо запобігання і протидії корупції на 2011-2015 роки.
	Січень-Грудень
	Алексеєва В.В.
	
	

	
	Узагальнити результати  конкурсного відбору та заміщення у 2012 році  вакантних посад  державних службовців  в органах юстиції області.
	Січень
	Алексеєва В.В.
	
	

	
	Проаналізувати   стан  плинності  кадрів в органах юстиції області у 2012 році.
	Січень
	Алексеєва В.В.
	
	

	
	Проаналізувати стан ефективності  проведених у 2012 році  заходів з попередження та профілактики   проявів корупції в органах юстиції регіону

	Січень
	Алексеєва В.В.
	
	

	
	Затвердити графіки відпусток працівників територіальних управлінь юстиції області на 2013 рік
	Січень
	Алексеєва В.В.
	
	

	
	Скласти  Програму внутрішнього навчання   державних службовців  апарату Головного управління юстиції у Донецькій області на 2013 рік
	Січень
	Алексеєва В.В.
	
	

	
	Узагальнити інформацію про комплектацію кадрових составів у відділах державної реєстрації речових прав на нерухоме майно реєстраційних служб регіону
	Січень
	Алексеєва В.В.
	
	

	
	Узагальнити інформацію про комплектацію кадрових составів у відділах державної виконавчої служби територіальних управлінь юстиції регіону.
	Січень
	Алексеєва В.В.
	
	

	
	Надавати звітність Донецькому міському центру зайнятості населення  про прийнятих працівників та наявність вакансій   за формами  № 5  - ПН та № 3-ПН.
	Січень
	Алексеєва В.В.
	
	

	
	Надати інформацію про результати роботи у сфері запобігання та протидії корупції
	Січень
	Алексеєва В.В.
	
	

	
	Надати інформацію про заходи вжиті за результати розгляду звернень підприємств, установ та організацій, фізичних осіб-підприємців
	Січень
	Алексеєва В.В.
	
	

	
	Надати інформацію стосовно вжитих заходів щодо заповнення вакантних посад працівників органів державної виконавчої служби області
	Січень
	Алексеєва В.В.
	
	

	
	Забезпечити проходження практики студентами Інституту підготовки кадрів для органів юстиції України “Національного університету Юридична академія України імені Ярослава Мудрого”.  
	Січень
	Алексеєва В.В.
	
	

	
	Забезпечити проведення  спеціальних перевірок щодо осіб, які претендують на зайняття посад  державних службовців  в органах юстиції області.
	Січень-Грудень
	Алексеєва В.В.
	
	

	
	Забезпечити підготовку  та   проведення засідань конкурсної комісії  на заміщення вакантних посад державних службовців
	Січень-Грудень
	Алексеєва В.В.
	
	

	
	Забезпечити проведення службових розслідувань та службових перевірок  за фактами  вчинення   посадовими особами органів юстиції  області правопорушень.

	Січень-Грудень
	Алексеєва В.В.
	
	

	
	Забезпечити  невідкладне  подання до  Міністерства юстиції України  інформації стосовно  фактів  порушення  кримінальних справ чи складання   адміністративних протоколів  відносно посадових осіб органів юстиції області.
	Січень-Грудень
	Алексеєва В.В.
	
	

	
	Забезпечити подання до  Міністерства юстиції України   аналітичної інформації  щодо  проведених заходів з питань  профілактики та попередження корупційних проявів в органах юстиції області.
	Січень-Грудень
	Алексеєва В.В.
	
	

	
	Розробити методичні рекомендації з питань:

· Проведення щорічної оцінки 

· Порядок заповнення державними службовцями декларацій про майно, доходи,  витрати і зобов’язання  фінансового характеру

· Нові правила проходження державної служби 

· Розробка профілів професійної компетенції посад державної служби 

· Розв’язання практичних питань, які стосуються захисту персональних даних 

· Нововведення в законодавстві про державну службу
	Лютий 

Березень 

Травень 

Серпень 

Жовтень 

Листопад
	Алексеєва В.В.
	
	

	
	Забезпечити проведення щорічної оцінки виконання державними службовцями органів юстиції області покладених на них обов’язків і завдань та узагальнити  результати.
	Лютий
	Алексеєва В.В.
	
	

	
	Надати зведені звіти про чисельність працюючих та військовозобов’язаних в Головному управлінні та територіальних підрозділах Донецької області
	Лютий
	Алексеєва В.В.
	
	

	
	Проаналізувати стан використання  працівниками  органів юстиції області  службових посвідчень.
	Лютий
	Алексеєва В.В.
	
	

	
	Скласти звітну  інформацію про стан кадрової роботи за  встановленими  наказом Головдержслужби України № 64 від 22.03.2011 контрольними формами
	Березень 

Червень 

Грудень
	Алексеєва В.В.
	
	

	
	Організувати роботу по наданню державними службовцями органів юстиції області декларацій про  майно, доходи,  витрати і зобов’язання  фінансового характеру за 2012 рік.
	Березень-Квітень
	Алексеєва В.В.
	
	

	
	Узагальнити  інформацію  про результати подання  державними службовцями органів юстиції  області   декларацій про майно, доходи,  витрати і зобов’язання  фінансового характеру за 2013 рік.
	Квітень
	Алексеєва В.В.
	
	

	
	Скласти звітну  інформацію про стан кадрової роботи за  встановленими  наказом Головдержслужби України № 64 від 22.03.2011 контрольними формами.
	Червень
	Алексеєва В.В.
	
	

	
	Організувати роботу та видати направлення-рекомендації для вступу до Національного університету “Національна юридична академія України імені Ярослава Мудрого” та Національного університету “Одеська юридична академія” у 2013 році.
	Липень
	Алексеєва В.В.
	
	

	
	Скласти звіт про рух кадрів органів державної виконавчої служби за 6 місяців 2012  року.
	Липень
	Алексеєва В.В.
	
	

	
	Сформувати кадровий резерв на керівництво Головного управління юстиції у Донецькій області, начальників територіальних управлінь юстиції та заступників начальників територіальних управлінь юстиції та інших керівників та спеціалістів територіальних управлінь юстиції.
	Грудень
	Алексеєва В.В.
	
	

	
	Узагальнення та аналіз основних показників роботи органів ДВС області за 2012 рік
	Січень
	Могильний Ю.В.
	
	

	
	Методичні роз’яснення та рекомендації з окремих питань виконання рішень суду та інших органів
	Січень-Грудень
	Могильний Ю.В.
	
	

	
	Виїзні прийоми громадян (згідно щомісячного графіку)
	Січень-Грудень
	Могильний Ю.В.
	
	

	
	Узагальнення та аналіз стану виконання рішень суду та інших органів про стягнення коштів до бюджету
	Лютий
	Могильний Ю.В
	
	

	
	Узагальнення та аналіз інформації щодо виконання рішень судів про стягнення на користь громадян соціальних виплат, за якими боржниками є органи ПФУ та УТСЗН, а також стягнення заборгованості на користь УТСЗН
	Березень
	Могильний Ю.В
	
	

	
	Узагальнення та аналіз судових рішень за скаргами (адміністративними позовами), поданими до суду на дії (бездіяльність) державних виконавців, органу державної виконавчої служби чи їх посадових осіб
	Квітень
	Могильний Ю.В
	
	

	
	Узагальнення та аналіз інформації щодо виконання рішень судів про конфіскацію майна, вилученого митними органами, та обсягу перерахування коштів від реалізації цього майна до Державного бюджету України
	Травень


	Могильний Ю.В
	
	

	
	Узагальнення та аналіз проведених відділами державної виконавчої служби взаємозвірок з питань стану розгляду подань державних виконавців
	Червень
	Могильний Ю.В.
	
	

	
	Узагальнення та аналіз стану виконання рішень судів та інших органів про стягнення заборгованості по трудовим правовідносинам
	Липень

	Могильний Ю.В.


	
	

	
	Узагальнення та аналіз стану реалізації торгівельними організаціями арештованого майна
	Серпень
	Могильний Ю.В.
	
	

	
	Узагальнення та аналіз виконання рішень суду про стягнення заборгованості за спожиті житлово-комунальні послуги
	Вересень
	Могильний Ю.В.
	
	

	
	Узагальнення та аналіз інформації щодо стягнення територіальними органами ДВС витрат за користування ЄДРВП
	Жовтень
	Могильний Ю.В.
	
	

	
	Узагальнення та аналіз інформації щодо залишків коштів на депозитних рахунках відділів ДВС, а також залишків коштів, які не витребувані стягувачами протягом одного року
	Листопад
	Могильний Ю.В.
	
	

	
	Узагальнення та аналіз стану виконання органами державної виконавчої служби виконавчих документів про виплату коштів на користь дітей війни та осіб, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи
	Грудень
	Могильний Ю.В.
	
	

	
	Підготувати методичні рекомендації щодо формування архівних документів
	Січень
	Шаповалов А.В.

Шишман Л.В.
	
	

	
	Підготувати методичні рекомендації щодо формування особових справ найманих працівників, складання та реєстрація наказів
	Лютий
	Шаповалов А.В.

Шишман Л.В.
	
	

	
	Підготувати узагальнення практики вчинення окремих видів нотаріальних дій
	Березень

Червень

Вересень

Грудень
	Шаповалов А.В.

Шишман Л.В.
	
	

	
	На виконання наказу Міністерства юстиції України № 1822/5 від 12.10.2009р. скласти звіт про державну реєстрацію актів цивільного стану за формою № 98 та направити до Державної реєстраційної служби України 
	Січень
Липень
	  Гордон В.Я.

Прокопенко Н.І.

	
	

	
	На виконання вимог п. 2.1 Порядку ведення обліку і звітності про використання бланків свідоцтв про державну реєстрацію актів цивільного стану, а також їх зберігання, прийняти звіт про витрачання бланків свідоцтв у 2012 році, підсумкові дані про витрачання бланків та замовлення на 2015 рік направити до Державної реєстраційної служби України
	Січень
	  Гордон В.Я.

Прокопенко Н.І.
	
	

	
	Підготувати звіт стосовно підсумків роботи відділів державної реєстрації актів цивільного стану реєстраційних служб територіальних управлінь юстиції за 2012 рік за додатком до форми державних статистичних спостережень № 98 та направити до Державної реєстраційної служби України 
	Січень
	Гордон В.Я Прокопенко Н.І.
	
	

	
	Прийняти звіти про витрачання бланків свідоцтв, підготовлені органами державної реєстрації актів цивільного стану реєстраційних служб територіальних управлінь юстиції за додатком 11 до п.п. 5.1, 5.3  Порядку ведення обліку і звітності про використання бланків свідоцтв про державну реєстрацію актів цивільного стану, а також їх зберігання та зведений звіт надіслати до Державної реєстраційної служби України
	Січень

Квітень

Липень

Жовтень
	Гордон В.Я. Прокопенко Н.І.
	
	

	
	У відповідності до вимог п. 8 Інструкції про ведення звітності скласти звіт про державну реєстрацію актів цивільного стану за формою № 98 та разом з другими примірниками звітів, складених відділами державної реєстрації актів цивільного стану реєстраційних служб територіальних управлінь юстиції направити до Головного управління статистики у Донецькій області
	Січень

Липень
	Гордон В.Я. Прокопенко Н.І.
	
	

	
	На виконання вимог п. 6 Інструкції про ведення звітності направити до Головного управління статистики у Донецькій області звіти про державну реєстрацію актів цивільного стану за формою № 97, складені відділами державної реєстрації актів цивільного стану реєстраційних служб територіальних управлінь юстиції разом з другими примірниками актових записів та супровідним листом щодо кількості проведених реєстрації
	Січень-Грудень
	Гордон В.Я. Прокопенко Н.І.
	
	

	
	На виконання листа Міністерства юстиції України № 30-32/104 від 29.09.2008 р. прийняти відомості про стягнення державного мита і надання платних послуг, які можуть надаватися  відділами державної реєстрації актів цивільного стану реєстраційних служб територіальних управлінь юстиції та направити до Державної реєстраційної служби України
	Січень-Грудень
	Гордон В.Я. Прокопенко Н.І.
	
	

	
	На виконання п. 71 Плану з організації звітування надати інформацію про стан реалізації заходів щодо вирішення проблемних питань в діяльності підпорядкованих органів державної реєстрації актів цивільного стану, згідно Наказу Міністерства юстиції України № 1044/7 від 18.07.2008 р.
	Січень

Липень


	Гордон В.Я. Прокопенко Н.І.
	
	

	
	Розробити план підвищення кваліфікації та орієнтовний план внутрішнього навчання працівників органів державної реєстрації актів цивільного стану реєстраційних служб територіальних управлінь юстиції на 2013рік
	Січень
	Гордон В.Я. Прокопенко Н.І.
	
	

	
	Розробити план підвищення кваліфікації та орієнтовний план внутрішнього навчання оперативних працівників відділу державної реєстрації актів цивільного стану реєстраційної служби Головного управління юстиції на 2013 рік
	Січень
	Гордон В.Я. Прокопенко Н.І.
	
	

	
	На виконання наказу Міністерства юстиції України № 1822/5 від 12.10.2009р. прийняти та перевірити правильність складання та заповнення першого та другого примірників звіту за формою № 97, наданих разом з другими примірниками актових записів, лікарськими свідоцтвами про смерть, лікарськими свідоцтвами про перинатальну смерть та копіями рішень суду про встановлення факту смерті
	Січень-Грудень
	Гордон В.Я. Прокопенко Н.І.
	
	

	
	На виконання вимог п.п. 3.7, 3.8 Порядку ведення обліку і звітності про використання бланків свідоцтв про державну реєстрацію актів цивільного стану, а також їх зберігання, прийняти  інформацію щодо умов зберігання бланків свідоцтв про державну реєстрацію актів цивільного стану в органах державної реєстрації актів цивільного стану реєстраційних служб територіальних управлінь юстиції та направити до Державної реєстраційної служби України
	Січень
	Гордон В.Я. Прокопенко Н.І.
	
	

	
	На виконання наказу Міністерства юстиції України № 1822/5 від 12.10.2009 р. прийняти перший та другий примірники звіту про державну реєстрацію актів цивільного стану за формою № 98
	Січень

Липень
	Гордон В.Я. Прокопенко Н.І.
	
	

	
	На виконання листа Міністерства юстиції України № 30-32/113 від 15.03.2011 р. прийняти інформацію про кількість проставлених в актових записах про шлюб відміток про розірвання шлюбу на підставі рішень судів, постановлених після набрання чинності Законом України «Про державну реєстрацію актів цивільного стану»
	Січень

Липень
	Гордон В.Я. Прокопенко Н.І.
	
	

	
	На виконання п. 77 Плану з організації звітування прийняти звіт про кількість внесених до Державного реєстру актів цивільного стану громадян книг про державну реєстрацію актів цивільного стану та направити до Державної реєстраційної служби України
	Січень-Грудень
	Гордон В.Я. Прокопенко Н.І.
	
	

	
	На виконання п. 78 Плану з організації звітування стосовно виконання наказу Міністерства юстиції України № 257/5 від 12.02.2009 р. щодо функціонування Державного реєстру актів цивільного стану громадян, прийняти звіт про кількість та тривалість випадків, причини складання протягом попереднього місяця актових записів цивільного стану без використання Реєстру у разі тимчасової відсутності доступу до нього та направити до Державної реєстраційної служби України
	Січень-Грудень
	Гордон В.Я. Прокопенко Н.І.
	
	

	
	На виконання листа Міністерства юстиції України № 30-32/94 від 27.03.2009 р. прийняти звіт щодо загальної кількості виданих платних та безоплатних витягів з Державного реєстру актів цивільного стану громадян та направити до Державної реєстраційної служби України
	Січень-Грудень
	Гордон В.Я. Прокопенко Н.І.
	
	

	
	На виконання п. 74 Плану з організації звітування прийняти статистичний звіт за результатами опрацювання доручень про надання правової допомоги та направити до Державної реєстраційної служби України
	Січень

Квітень

Липень

Жовтень
	Гордон В.Я. Прокопенко Н.І.
	
	

	
	На виконання п. 75 Плану з організації звітування прийняти відомості щодо кількості зареєстрованих актів цивільного стану, складених протоколів про адміністративні правопорушення, сум стягнутого державного мита та отриманих платних послуг, кількість виданих платних, безоплатних витягів та сум стягнутої плати за видачу витягів та направити до Державної реєстраційної служби України
	Січень

Квітень

Липень

Жовтень
	Гордон В.Я. Прокопенко Н.І.
	
	

	
	На виконання листа Міністерства юстиції України № 31-7/2183 від 01.12.2004  р. прийняти відомості щодо кількості складених протоколів про адміністративні правопорушення відповідно до Кодексу України про адміністративні правопорушення та направити до Державної реєстраційної служби України
	Січень

Липень
	Гордон В.Я. Прокопенко Н.І.
	
	

	
	На виконання п. 81 Плану з організації звітування прийняти відомості стосовно місця розташування, адреси, телефону, кадрового забезпечення, умов зберігання архівного фонду, охорони приміщень, а також змін, що відбулися у підпорядкованих відділах державної реєстрації актів цивільного стану та направити інформацію до Державної реєстраційної служби України
	Січень
	Гордон В.Я. Прокопенко Н.І.
	
	

	
	На виконання листа Міністерства юстиції України № 30-32/117 від 19.05.2010 р. інформацію стосовно дислокації відділів державної реєстрації актів цивільного стану реєстраційних служб територіальних управлінь юстиції направити до Державної реєстраційної служби України
	Січень
	Гордон В.Я. Прокопенко Н.І.
	
	

	
	На виконання п. 73 Плану з організації звітування прийняти та надати до Державної реєстраційної служби України інформацію стосовно найпоширеніших та рідковживаних імен
	Січень

Липень
	Гордон В.Я. Прокопенко Н.І.
	
	

	
	На виконання п. 76 Плану з організації звітування стосовно дотримання ЗУ «Про державний реєстр виборців», Постанов ЦВК прийняти інформацію щодо кількості померлих осіб, наданих до органів ведення Державного реєстру виборців та направити до Державної реєстраційної служби України
	Січень-Грудень
	Гордон В.Я. Прокопенко Н.І.
	
	

	
	Підготувати на засідання колегії управління юстиції питання про підсумки роботи органів державної реєстрації актів цивільного стану
	Січень-Грудень
	Гордон В.Я. Прокопенко Н.І.
	
	

	
	Проаналізувати роботу органів державної реєстрації актів цивільного стану реєстраційних служб територіальних управлінь юстиції за 2012 рік
	Січень
	Гордон В.Я. Прокопенко Н.І.
	
	

	
	Підготувати до постійного строку зберігання акти про прийняття бланків свідоцтв відділами державної реєстрації актів цивільного стану реєстраційних служб територіальних управлінь юстиції за 2012 р.
	Січень
	Гордон В.Я. Прокопенко Н.І.
	
	

	
	Оформити книги державної реєстрації актів цивільного стану за 2012 р. згідно вимог Умов зберігання
	Січень-Грудень
	Гордон В.Я. Прокопенко Н.І.
	
	

	
	На виконання листа Міністерства юстиції України № 30-32/11 від 03.02.2009 р. підготувати та оформити для передачі на постійне зберігання до Державного архіву Донецької області книги реєстрації актів цивільного стану за 1920-1931, 1934-1937  роки
	Січень-Червень
	Гордон В.Я. Прокопенко Н.І.
	
	

	
	На виконання п. 79 Плану з організації звітування направити до Державної реєстраційної служби України інформацію стосовно засвідчених відділом державної реєстрації актів цивільного стану реєстраційної служби Головного управління юстиції у Донецькій області протягом попереднього робочого дня документів про державну реєстрацію актів цивільного стану для подальшого використання за кордоном
	Щодня
	Гордон В.Я. Прокопенко Н.І.
	
	

	
	На виконання п. 80 Плану з організації звітування прийняти інформацію стосовно запланованих на наступний тиждень суспільно значущих заходів з питань діяльності органів державної реєстрації актів цивільного стану, а також про аналогічні заходи, які відбулися протягом попереднього тижня та направити до Державної реєстраційної служби України.
	Щотижня
	Гордон В.Я. Прокопенко Н.І.
	
	

	
	Підготувати акт про знищення бланків свідоцтв про державну реєстрацію актів цивільного стану, відповідно до п.п. 6.1-6.4 Порядку ведення обліку і звітності про використання бланків свідоцтв про державну реєстрацію актів цивільного стану, а також їх зберігання
	Лютий 
	Гордон В.Я. Прокопенко Н.І.
	
	

	
	Підготувати до постійного строку зберігання акти про знищення бланків гербових свідоцтв відділами державної реєстрації актів цивільного стану області у відповідності до вимог п. 6.5 Порядку ведення обліку і звітності про використання бланків свідоцтв про державну реєстрацію актів цивільного стану, а також їх зберігання за І та ІІ півріччя 2012 року
	Лютий
	Гордон В.Я. Прокопенко Н.І.
	
	

	
	Оформити звіти про витрачання бланків гербових свідоцтв органами державної реєстрації актів цивільного стану реєстраційних служб територіальних управлінь юстиції за 2012 рік для постійного строку зберігання
	Лютий 
	Гордон В.Я. Прокопенко Н.І.
	
	

	
	Узагальнення на тему: «Дотримання вимог Інструкції з ведення Державного реєстру актів цивільного стану громадян та строків внесення відомостей архівних актових записів до реєстру відділами  державної реєстрації актів цивільного стану реєстраційних служб територіальних управлінь юстиції»
	Лютий

Листопад
	Гордон В.Я.

Прокопенко Н.І.
	
	

	
	Скласти описи справ постійного строку зберігання за 2012 рік 
	Березень
	Гордон В.Я.

Прокопенко Н.І.
	
	

	
	Підготувати акт на списання документів відділу державної реєстрації актів цивільного стану реєстраційної служби Головного управління юстиції, термін зберігання яких у відділі закінчився
	Березень
	Гордон В.Я.

Прокопенко Н.І.
	
	

	
	На виконання листа Міністерства юстиції України № 30-32/91 від 12.10.2006 р. прийняти оперативні дані про проведену державну реєстрацію актів цивільного стану, складених протоколів про адміністративні правопорушення, сум стягнутого державного мита та отриманих платних послуг, незвичайних випадків реєстрації зміни імені та направити до Державної реєстраційної служби України
	Березень

Червень

Вересень

Грудень
	Гордон В.Я. Прокопенко Н.І.
	
	

	
	На виконання листа № 30-32/15 від 08.02.2008 щодо діяльності територіальних відділів державної реєстрації актів цивільного стану, надати відомості щодо кількості проведених перевірок роботи органів державної реєстрації актів цивільного стану, вжитих заходів по підвищенню кваліфікації працівників органів державної реєстрації актів цивільного стану, кількості заслуханих на засіданнях колегій питань про роботу органів державної реєстрації актів цивільного стану, кількість обґрунтованих скарг, що  надійшли на дії органів державної реєстрації актів цивільного стану, притягнення до відповідальності, дотримання виконавської дисципліни при виконанні доручень.
	Березень

Червень

Вересень

Грудень
	Гордон В.Я. Прокопенко Н.І.
	
	

	
	Підготувати аналіз витрачання бланків свідоцтв про  державну реєстрацію актів цивільного стану органами державної реєстрації актів цивільного стану реєстраційних служб територіальних управлінь юстиції
	Березень

Червень

Вересень

Грудень
	Гордон В.Я. Прокопенко Н.І.
	
	

	
	Підготувати для опублікування в засобах масової інформації три замітки з питань роз’яснення Сімейного кодексу України та нормативно-правових актів
	Березень

Червень

Вересень

Грудень
	Гордон В.Я. Прокопенко Н.І
	
	

	
	Проаналізувати якість складання актових записів цивільного стану відповідно до вимог Сімейного кодексу України та Правил державної реєстрації актів цивільного стану  відділами державної реєстрації актів цивільного стану реєстраційних служб територіальних управлінь юстиції та виконкомами місцевих рад.
	Червень
	Гордон В.Я. Прокопенко Н.І.
	
	

	
	Проаналізувати дотримання вимог Інструкції з діловодства у відділах  державної реєстрації актів цивільного стану реєстраційних служб територіальних управлінь юстиції
	Серпень
	Гордон В.Я. Прокопенко Н.І.
	
	

	
	Узагальнення на тему: «Дотримання вимог Конвенції про правову допомогу та правові відносини у цивільних, сімейних та кримінальних справах, підписаної державами-членами СНД 22.01.1993 р. у м. Мінську в частині витребування документів органів державної реєстрації актів цивільного стану».
	Вересень
	Гордон В.Я. Прокопенко Н.І.
	
	

	
	Здійснити підбір та переплітання книг державної реєстрації актів цивільного стану за 2012 рік
	Вересень
	Гордон В.Я. Прокопенко Н.І.
	
	

	
	Занести до журналу обліку книг державної реєстрації актів цивільного стану книги за 2012 рік
	Вересень
	Гордон В.Я. Прокопенко Н.І.
	
	

	
	Узагальнити роботу відділів державної реєстрації актів цивільного стану щодо дотримання вимог Правил внесення змін, доповнень до актових записів цивільного стану, їх поновлення та анулювання органами державної реєстрації актів цивільного стану реєстраційних служб територіальних управлінь юстиції
	Жовтень
	Гордон В.Я.

Прокопенко Н.І.
	
	

	
	Проаналізувати роботу органів державної реєстрації актів цивільного стану області стосовно дотримання вимог Порядку ведення обліку і звітності про використання бланків свідоцтв про державну реєстрацію актів цивільного стану, а також їх зберігання
	Грудень
	Гордон В.Я.

Прокопенко Н.І.
	
	

	
	Розробити методичні рекомендації з питань легалізації об’єднань громадян
	Квітень

Листопад
	Гордон В.Я.

Свиридова В.П.
	
	

	
	Розробити та розповсюдити методичні рекомендації  з питань державної реєстрації прав на нерухоме майно 
	Травень
Листопад


	Гордон В.Я.

Даниленко Л.А.
	
	

	
	Розробити та розповсюдити методичні рекомендації з питань державної реєстрації нормативно-правових актів
	Січень

Квітень

Липень

Листопад 
	Шаповалов А.В.

Бєлан Л.Д.
	
	

	
	Розробити та розповсюдити методичні рекомендації (пам’ятки) на теми: 

Розробити та розповсюдити методичні рекомендації (пам’ятки) на теми: 

· Опіка та піклування над дітьми;

· Звільнення працівників у зв’язку зі скороченням чисельності або штату;

· Особливості захисту прав власності;

· Порядок надання додаткових відпусток;

· Правове виховання дитини у дошкільному навчальному закладі;

· Час відпочинку: поняття та його види;

· Молодь – їх права та обов'язки;

· Укладання господарських договорів;

· Право на працю неповнолітніх;

· Господарські об’єднання та їх види;

· Гендерна рівність в Україні;

· Правове регулювання надання працівникам відпустки без збереження заробітної плати;

· Захист сімейних прав та обов'язків;

· Організація правової роботи на державному підприємстві, в установі, організації;

· Запобігання жорстокості з дітьми;

· Відповідальність за порушення законодавства про працю;
· Цивільно-правова відповідальність неповнолітніх;

· Розірвання трудового договору за ініціативою роботодавця;
· Праця жінок;

· Відмінність трудового договору від договору цивільно-правового характеру;
· Конституція України, захисти мене;

· Підстави звільнення працівника за прогул;

· Особливості захисту прав споживачів;

· Трудовий договір
	Січень

Січень

Лютий

Лютий

Березень

Березень

Квітень

Квітень

Травень

Травень

Червень

Червень

Липень

Липень

Серпень

Серпень
Вересень

Вересень

Жовтень

Жовтень

Листопад

Листопад

Грудень

Грудень
	Кучерук С.Л.

Волик С.А.
	
	

	
	Здійснити узагальнення:

· роботи територіальних управлінь юстиції області з питань систематизації законодавства у 2012 році та у 1 півріччі 2013 року;

· основних недоліків та порушень, які були виявлені Головним управлінням юстиції у 2012 році в ході перевірок стану правової роботи та систематизації законодавства на державних підприємствах, в установах, організаціях, органах виконавчої влади
	Січень

Липень

Січень


	Кучерук С.Л.

Волик С.А.
	
	

	
	Здійснити аналізи:

· діяльності територіальних управлінь юстиції з питань правової роботи у 2012 році та у 1 півріччі 2013 року;

· діяльності територіальних управлінь юстиції з питань правової освіти у 2012 році та у 1 півріччі 2013 року;

· діяльності територіальних управлінь юстиції щодо перевірок відділів реєстрації актів цивільного стану та відділів державної виконавчої служби з питань обліку та систематизації законодавства;

· стану забезпечення «Офіційним вісником України» органів державної влади, місцевого самоврядування, підприємств, установ і організацій в Донецькій області.
	Лютий

Серпень
Лютий

Серпень
Лютий

Серпень

Червень
Грудень


	Кучерук С.Л.

Волик С.А.
	
	

	
	Розробка запитальника з напрямку систематизація законодавства для працівників юридичних служб територіальних органів центральних органів виконавчої влади, місцевих органів виконавчої влади, державних підприємств, установ, організацій
	Травень
	Кучерук С.Л.

Волик С.А.
	
	

	
	Підготовка методичних матеріалів з напрямку систематизація законодавства для працівників юридичних служб територіальних органів центральних органів виконавчої влади, місцевих органів виконавчої влади, державних підприємств, установ, організацій
	Вересень
	Кучерук С.Л.

Волик С.А.
	
	

	
	Підготувати та надіслати до Міністерства юстиції України звіт про стан розгляду в судах справ по категоріях, де стороною виступають Міністерство юстиції України, Кабінет Міністрів України, держава Україна за 2012 рік.
	Січень
	Кучерук С.Л.

Жемеріка К.О.
	
	

	
	Підготувати та надіслати до Міністерства юстиції України інформацію про стан розгляду справ, по яких вживалися заходи протягом 2012 року в яких стороною виступають Міністерство юстиції України, Кабінет Міністрів України, держава Україна.
	Січень
	Кучерук С.Л.

Жемеріка К.О.
	
	

	
	Підготувати та надіслати до Міністерства юстиції України інформацію про кількість справ, які надійшли для роботи протягом 1 кварталу 2013 року в яких стороною виступають Міністерство юстиції України, Кабінет Міністрів України, держава Україна.
	Березень
	Кучерук С.Л.

Жемеріка К.О.
	
	

	
	Підготувати та надіслати до Міністерства юстиції України інформацію про стан розгляду справ, по яких вживалися заходи протягом 1 кварталу 2013 року в яких стороною виступають Міністерство юстиції України, Кабінет Міністрів України, держава Україна.
	Квітень 
	Кучерук С.Л.

Жемеріка К.О.
	
	

	
	Підготувати та надіслати до Міністерства юстиції України інформацію про кількість справ, які надійшли для роботи протягом 2 кварталу 2013 року в яких стороною виступають Міністерство юстиції України, Кабінет Міністрів України, держава Україна.
	Червень 
	Кучерук С.Л.

Жемеріка К.О
	
	

	
	Підготувати та надіслати до Міністерства юстиції України інформацію про стан розгляду справ, по яких вживалися заходи протягом 1 півріччя 2013 року в яких стороною виступають Міністерство юстиції України, Кабінет Міністрів України, держава Україна.
	Липень 
	Кучерук С.Л.

Жемеріка К.О
	
	

	
	Підготувати та надіслати до Міністерства юстиції України аналітично-статистичний звіт щодо спільної роботи судів області та управління юстиції в сфері вирішення питань про надання правової допомоги міжнародного характеру за 1 півріччя 2013 року.
	Липень
	Кучерук С.Л.

Жемеріка К.О.
	
	

	
	Підготувати та надіслати до Міністерства юстиції України інформацію про кількість справ, які надійшли для роботи протягом 3 кварталу 2013 року в яких стороною виступають Міністерство юстиції України, Кабінет Міністрів України, держава Україна.
	Вересень 
	Кучерук С.Л.

Жемеріка К.О
	
	

	
	Підготувати та надіслати до Міністерства юстиції України інформацію про стан розгляду справ, по яких вживалися заходи протягом 9 місяців 2013 року в яких стороною виступають Міністерство юстиції України, Кабінет Міністрів України, держава Україна.
	Жовтень 
	Кучерук С.Л.

Жемеріка К.О
	
	

	
	Підготувати та надіслати до Міністерства юстиції України інформацію про кількість справ, які надійшли для роботи протягом 4 кварталу 2013 року в яких стороною виступають Міністерство юстиції України, Кабінет Міністрів України, держава Україна.
	Грудень 
	Кучерук С.Л.

Жемеріка К.О
	
	

	
	Підготувати та надіслати до Секретаріату Урядового уповноваженого у справах Європейського суду з прав людини аналітично-статистичний звіт про діяльність Донецького регіонального відділення Секретаріату по лінії виконання доручень з приводу справ проти України за 2013 рік. 
	Грудень
	Кучерук С.Л.

Жемеріка К.О.
	
	

	
	Складання  та подача річної фінансової звітності за  2012 рік  до ГУДКУ у Донецькій області та Міністерства юстиції України 
	Січень


	Тимофєєва Г.О.
	
	

	
	Надання до Міністерства юстиції інформації щодо матеріально-технічного забезпечення станом на 01.01.2013
	Січень
	Тимофєєва Г.О.

Степанова Л.М.
	
	

	
	Прийняття щомісячної фінансової звітності по депозитних сумах та  сумах виконавчого збору за   відповідний  період  від територіальних відділів ДВС
	Січень-Грудень

	Тимофєєва Г.О.


	
	

	
	Аналіз стану договірної роботи
	Січень-Грудень
	Тимофєєва Г.О.

Степанова Л.М.
	
	

	
	Проведення узагальнення  виконання кошторису та результатів фінансово-господарської діяльності за відповідний звітний період, складання квартальної фінансової звітності.
	Квітень

Липень

Жовтень
	Тимофєєва Г.О.
	
	

	
	Складання бюджетних запитів для формування проекту державного бюджету на 2014 рік.
	Квітень-Червень
	Тимофєєва Г.О. Степанова Л.М.
	
	

	
	Надання до Міністерства юстиції України інформації про хід виконання Програми зменшення споживання енергоресурсів.
	Січень

Серпень
	Тимофєєва Г.О.

Степанова Л.М.
	
	

	
	Аналіз потреби підвідомчих установ у матеріально-технічному забезпеченні.
	Серпень
	Тимофєєва Г.О.

Степанова Л.М.
	
	

	
	Розробка методичних рекомендацій щодо обліку, використанню службового транспорту.
	Жовтень-Грудень
	Тимофєєва Г.О.

Степанова Л.М.
	
	

	
	Організація, підбір учасників, написання запитань для участі в  правоосвітніх телепередачах на Першому муніципальному телеканалі,  ТРК» Юніон», ТРК  «Донбасс», «27канал»
	Січень-Грудень


	Ломанова Ю.Ю.


	
	

	
	Організація інформаційної підтримки, висвітлення у засобах масової інформації рейдів держаної виконавчої служби, та інших заходів.
	Січень-Грудень


	Ломанова Ю.Ю.


	
	


Начальник відділу організаційно -

аналітичного забезпечення, контролю

та  звернень громадян
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